ZARZADIENIE Nr 62/2026
BURMISTRZA MIASTA RACIAZA
z dnia 30 wrzesnia 2026 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Raciqzu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z 2026 .
poz. 662 z pdin.zm.), zarzgdzam, co nastepuje:
§1
W Regulaminie Organizacyjinym Urzedu Miejskiego w Racigzu, stanowigcym zatgcznik do
Zarzgdzenia Nr 13/2026 Burmistrza Miasta Racigza z dnia 12 lutego 2026 r. w sprawie hadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Racigzu, wprowadza sie nastepujgce
Zmiany:
1. w§ 20 zdanie wprowadzajgce ofrzymuje brzmienie:
+Do zadan Referatu Organizacyjnego nalezy zapewnienie sprawnej obstugi organizacyjne;j,
administracyjnej i technicznej organdéw gminy i Urzedu Migjskiego w Raciqzu, zapewnienie
realizacji zadan o$wiatowych oraz promocji miasta. W szczegdlnodci zadania referatu
obejmujg:™;
2. w § 20 uchyla sie ust. 4i 5;
3. w § 20 dotychczasowe ust. 6-8 oznacza sie odpowiednio jako ust. 4-6;
4, § 23 otrzymuje brzmienie:
» 1. Wewnetrzng strukture organizacyjng Urzedu Stanu Cywilnego tworzq:

1) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego;

2) Lastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

2. Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego podlegajg bezposrednio Burmistrzowi
Miasta Racigza.

3. Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wykonujq zadania przypisane Urzedowi
Stanu Cywilnego w ninigjszym Regulaminie, zgodnie z biezgcym podziatem zadan
ustalonym przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

4. Podziat zadan, o ktérym mowa w ust. 2, nie wytgcza obowiqzku wzajemnego
zastepowania sie Zastepcoédw Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w czasie
niecbecnosci jednego z nich oraz w innych przypadkach uzasadnionych pofrzebami
organizacji pracy. Szczegdtowe obowigzki Zastepcdw Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego okreslajqg ich zakresy czynnosci.

5. w § 24 zdanie wprowadzajgce otrzymuje brzmienie:

+Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego nalezy wykonywanie zadah z zakresu realizacja
zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy o aktach stanu cywilnego, o zmianie imion i nazwisk,
kodeksu rodzinnego iopiekunczego, prawa prywatnego miedzynarodowego, Kodeksu
Postepowania Cywilnego iinnych przepisdéw wykonawczych do tych akidw, ewidencii
ludnosci, dowoddéw osobistych, pozostatych spraw obywatelskich oraz dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie z wiasciwoiciq okreSlong w przepisach odrebnych, w tym
w szczegdlnosci:"

6. w§ 24 po pkt 19 dodaje sie pkt 20i 21 w brzmieniu:

»20. W zakresie ewidencji ludnosci i pozostatych spraw obywatelskich:

1) przyjmowanie zgtoszeh zameldowania i wymeldowania;

2) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowywanie projektéw decyzji
administracyjnych w sprawach zameldowania i wymeldowania;

3) prowadzenie i aktudlizacja rejestru mieszkahcow;
4} wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem i aktualizacjg danych w rejestrze
PESEL;

5} przyjmowanie wnioskdw o nadanie numeru PESEL oraz wykonywanie czynnosci

zwigzanych z nadawaniem numeru PESEL;

7

4) przyjmowanie i redlizacja wnioskow dotyczgcych zastrzezenia i cofniecia zastrzezenia *w\ \/" :

numeru PESEL; { C_
(-



wydawanie zaswiadczen oraz udostepnianie danych z rejestru mieszkancow i rejestru
PESEL;

realizacja zadanh Gminy Miasto Racigz zwigzanych z Centralnym Rejestrem Wyborcow;
wydawanie dowoddw osobistych oraz wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych
z dowodami osobistymi;

10) prowadzenie korespondencji z polskimi placéwkami konsularmymi w indywidualnych

sprawach obywateli polskich;

11) rejestrowanie zgromadzen.
21. W zakresie dziatalnodci gospodarcze;:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)
?)

przyjmowanie i obstuga wnioskdw dotyczacych wpisu do Centralnej Ewidencii
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w tym wnioskdw o wpis, zmiane wpisu,
zawieszenie, wznowienie oraz wykreslenie przedsiebiorcy;

przeksztatcanie wnioskdw sktadanych w postaci papierowej na postaé dokumentu
elektronicznego i przekazywanie ich do CEIDG;

wykonywanie obowigzkdw zwigzanych z archiwizacjqg dokumentacji dotyczgcej
wnioskéw CEIDG;

wspotpraca z Zaktadem Ubezpieczeh Spotecznych, Kasg Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego, urzedami skarbowymi, Gtownym Urzedem Statystycznym oraz urzedami
pracy;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwoleh na prowadzenie
przewozu osob;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleh na prowadzenie schronisk dia
bezdomnych zwierzgt, grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych oraz ich czesci;
prowadzenie spraw dotyczgcych godzin otwierania i zamykania placéwek handlu
detalicznego, zaktaddw gastronomicznych i zaktaddw ustugowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem targowisk na terenie miasta;
prowadzenie andliz dotyczgcych przedsiebiorczodci lokalnej;

10) podejmowanie dziatan wspierajgcych rozwdj przedsiebiorczoici lokalnej.";

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




