Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielenia zamdwieh publicznych,

ktérych wartosé nie przekracza 130.000,00 ztotych

GMINA MIASTO RACIAZ
Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciqz
Tel. (23) 683 48 50, fax. (23) 679 18 65, e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

Racigz dnia, 08.01.2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OT.271.1.2026 WD

Zamawiajgcy: Gmina Miasto Racigz, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Racigi zaprasza

do ztozenia oferty na: zakup artykutdéw biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Racigzu.

1. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa artykutdw biurowych na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Racigzu w okresie od zawarcia umowy do 31.12.2026 r. Szacowane roczne
zapotrzebowanie na artykuty biurowe jest nastepujgce:

1. Papier do ksero A4 — 60 kartondw

2. Koperty z okienkiem DL biate samoprzylepne 110x220 okienko 45x90 — 5 kartondw (po 1000
szt.)
Koperty duze C4 biate samoprzylepne 229x324 — 2 kartony (po 250 szt.)

Koperty mate Cé SK biate samoprzylepne — 3 kartony (po 1000 szt.)
Koperty C5 HK biate samoprzylepne — 1 karton (po 500 szt.)
Koperty z rozszerzanym dnem C4 229x324 - 1 karton

N oo~

Zaktadki indeksujgce PET samoprzylepne, plastikowe, mix neonowy, ksztatt strzatka 45x125
kolorowe — 25 szt.

8. Segregator PP A4 75 (z6tty, zielony, czarny, czerwony, niebieski) - 20 szt.
9. Segregator PP A4 50 (z0tty, zielony, czarny, czerwony, niebieski) - 20 szt.
10. Przektadki kartonowe 1/3 A4 (mix koloréw) — é op. (po 100 szt.)

11. Koszulki krystaliczne A4 wpinane do segregatora — 20 op. (po 100 szt.)
12. Skoroszyt wpinany A4 PCV (rézne kolory) — 40 szt.

13. Teczka z gumkqg A4 (rézne kolory) — 50 szt.

14. Klipsy mate 15 mm - 20 op. (po 12 szt.)

15. Klipsy duze 41 mm - 20 op. (po 12 szt.)

16. Klipsy Srednie 25 mm — 20 op. (po 12 szt.)

17. Klej w sztyfcie Tetis BG112-G 8g bezbarwny — 20 szt.

18. Zakreslacz (4 kolory) — 20 op.

19. Dtugopis BIC Round Stic M niebieski — 50 szt.

20. Dtugopis BIC Round Stic M czarny — 25 szt.

21. Dtugopis BIG orange original fine 5 op. (po 20 szt.)
22. Iszywki - 100 op.
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Linijka 30 cm — 3 szt.

Papier A3 — 4 op. (po 5 szt.)

Blok techniczny A4 — 10 szt.

Marker czarny — 2 op. (po 10 szt.)

Tusz czerwony do stempli — 8 szt.
Gumka — 5 szt.

Temperdwka - 5 szt.

Taséma klejgca mata — 20 szt.
Tasma klejgca duza — 20 szt.

Dziurkacz biurowy — 2 szt.

Zszywacz biurowy — 2 szt.

Rozszywacz biurowy — 2 szt.

Pendrive 64 GB - 2 szt.

Przybornik na biurko — 1 szt.

Teczka klip — 3 szt.

Kalendarz biurowy na biurko — 20 szt.
Datownik — 2 szt.

Wasy plastikowe do archiwizacji dokumentéw — 5 op.
Teczka A4 biata wigzana — 100 szt.
Teczka A4 biata bezkwasowa — 100 szt.
Kalendarz biurkowy stojgcy piramidka, pionowy — 5 szt.
Kalendarz nascienny tréjdzielny- 10 szt.

Termin realizacji i istotne warunki zamdwienia

a)
b)

c)

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy moze zamkngc¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie bedzie odpowiadata warunkom okresSlonym przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany rodzaju i ilosci artykutéw
biurowych wymienionych w oszacowanym zapotrzebowaniu.

Zamawiagjgcy zastrzega, ze zamdwienia bedqg sktadane zgodnie z zapotrzebowaniem na
dane artykuty biurowe, w terminie od 01.02.2026 r. do 31.12.2026 r.

Kryterium oceny ofert:

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wziete nastepujgce kryteria:

Cena - 100%

Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia tgcznie z

ewentualnym dojazdem do miejsca wykonywania zlecenia.

Wykaz oswiadczen lub dokumentdw jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg
przedtozyc:

- odpowiednio wypetniony formularz oferty



5.

1)

Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta winna by¢:

- Opatrzona pieczeciq firmowaq;

- Posiada¢ date sporzgdzenia;

- Zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, nr NIP;
- Podpisana czytelnie przez wykonawce;

- Wykonawca powinien sporzqgdzi¢ oferte w jezyku polskim .
Oferta musi zawierac:

a) petng nazwe oferenta z danymi umozliwiajgcymi kontakt przy pomocy telefonu, faksu
i maila.

b) formularz propozycji cenowej— wg zatgczonego wzoru (zat. Nr 1),

Termin sktadania ofert: 14.01.202ér. do godz. 12:00 osobiscie w siedzibie Urzedu
Migjskiego w Racigzu, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Racigz lub na e-mail:
sekretariat@miastoracioz.pl.

Osoba do kontaktu z oferentami: Wikforia Dqgdalska tel. (23) 683 48 50,

e—-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

Zatgczniki:

Wzér druku oferty/propozycji cenowe;.

Z up. Burmistrza
SEKRETARZ MIASTA
/-/ Magdalena Cecelska


mailto:sekretariat@miastoraciaz.pl

Klauzula informacyjna RODO

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych przez Urzgd Miejski w Racigzu,
jest  Burmistrz  Miasta Racigz 09-140 Racigz, Plac Adama Mickiewicza 17, e-mail:
sekretariat@miastoraciaz.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie Agnieszki Sztuwe, z ktdrym
kontakt mozliwy jest przez e-mail: rodo@miastoraciaz.pl lub poczte tfradycyjng 09-140 Racigz, Plac
Adama Mickiewicza 17.

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z
przystgpieniem do postepowania i w celu przeprowadzenia postepowania, a w przypadku wyboru
oferty w celu zawarcia i wykonania umowy, 1j. na podstawie artf. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, a takze art. 6
ust. 1 lit ¢ RODO (fj. jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze).

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt. 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogq byc:
a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
Zlecenie organdw witadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisdw
powszechnie obowigzujgcego prawa;
b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Administratorem
przetwarzajg dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta Racigz.
5. Pani/Pana dane osobowe bedqg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 2, a po tym czasie przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych przepisdw prawa, w
szczegolnosci z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych jestescie Panstwo uprawnieni do:
dostepu do swoich danych osobowych; poprawiania swoich danych osobowych; wniesienia
zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych osobowych moze skutkowad
brakiem mozliwosci realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 3.

8. Pani/Pana dane mogqg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedqg profilowane.



GMINA MIASTO RACIAZ
Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciqz
Tel. (23) 683 48 50, fax. (23) 679 18 45, e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

FORMULARZ OFERTY
Nr OT.271.1.2026 . WD

~Lakup artykutow biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Raciqzu”

Zamawiajgcy:
Gmina Miasto Racigz
Pl. Adama Mickiewicza 17,
09-140 Racigz
1. Wykonawca:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

l.p. Nazwa(y) Wykonawcy(dw) Adresy(y)

Wykonawcy (6w)

2. Osoba uprawniona do kontaktow:

Imie i NazZwisko: .......cccevivnis

Numer telefonu: ...l adrese-mdail: .....oovveiiiiinn..

3. WARTOSC MOJEJ (NASZEJ) OFERTY ZA REALIZACJE CALOSCI NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

WYNOSI:

1. Papier do ksero A4 karfon — ............... netto ................ brutto

2. Koperty z okienkiem DL biate samoprzylepne 110x220 okienko 45x90 —............... netto
................ brutto

3. Koperty duze C4 biate samoprzylepne 229x324 — ............... netto ................ brutto

4, Koperty mate Cé SK biate samoprzylepne — ............... netto ................ brutto

5. Koperty C5 HK biate samoprzylepne —............... netto ................ brutto

6. Koperty zrozszerzanym dnem C4 229x324 - ............... netto ................ brutto

7. Laktadki indeksujgce PET samoprzylepne, plastikowe, mix neonowy, ksztatt strzatka
45x125 kolorowe — ............... netto .....coeeneeee. brutto

8. Segregator PP A4 75 (z6tty, zielony, czarny, czerwony, niebieski) - ............... netto
................ brutto

9. Segregator PP A4 50 (z6tty, zielony, czarny, czerwony, niebieski) - ............... netto
................ brutto

10. Przektadki kartonowe 1/3 A4 (mix kolordw) — ............... netto .....coeenene. brutto

11. Koszulki krystaliczne A4 wpinane do segregatora — ............... netto



12. Skoroszyt wpinany A4 PCV (rézne kolory) —............... netto ........coeene. brutto
13. Teczka z gumkg A4 (rozne kolory) — ............... netto ................ brutto

14. Klipsy mate 15mm—............... netfo ................ brutto

15. Klipsy duze 41 mm -200p. - c.ccuvvennen.n. netto ................ brutto

16. Klipsy srednie 25 mm —............... netto ................ brutto

17. Klej w sztyfcie Tetis BG112-G 8g bezbarwny — ............... netto ................ brutto
18. Zakreslacz (4 kolory) — ............... netto ................ brutto

19. Dtugopis BIC Round Stic M niebieski —............... netto ................ brutto

20. Dtugopis BIC Round Stic M czarny — ............... netto ................ brutto

21. Dtugopis BIG orange original fine - ............... netto ................ brutto

22. IszywKi— .....c..o..... nefto ................ brutto

23. Linijka30cm-—............... netto ................ brutto

24. Papier A3 - ............... netto ................ brutto

25. Blok techniczny A4 —............... netto ................ brutto

26. Markerczamy —............... netto ................ brutto

27. Tusz czerwony do stempli- ............... netto ................ brutto

28. Gumka —............... netto ................ brutto

29. Temperdwka — ............... netto ................ brutto

30. Tadma klejgcamata—............... netto .......o.oeee. brutto

31. Tadma klejgca duza —............... netto ................ brutto

32. Dziurkacz biurowy — . ............... netto ................ brutto

33. Iszywacz biurowy — ... netto ................ brutto

34. Rozszywacz biurowy — ............... netto ................ brutto

35. Pendrive 64 GB—............... netto ................ brutto

36. Przybornik na biurko —............... netto ................ brutto

37. Teczkaklip—....ccoenit. netto ................ brutto

38. Kalendarz biurowy na biurko —............... netto ................ brutto

39. Datownik —............... netto ................ brutto

40. Wgsy plastikowe do archiwizaciji dokumentow —............... netto ................ brutto
41. Teczka A4 biata wigzana —............... nefto ................ brutto

42. Teczka A4 biata bezkwasowa — ............... netto ................ brutto

43. Kalendarz biurkowy stojgcy piramidka, pionowy —................ nefto ................ brutto
44, Kalendarz nascienny trojdzielny -............... netto ................ brutto

Warto$¢ catego zamOWIENIA: ........iviieeeieeeeeee e, 7t netto

(SHOWINIE zt netto)
podatek VAT ...... Toeeeeaarrreeeeiirreeeneirreeanns zt

(SH O . e 1)

ClNG i zt brutto)

(SHOWNI . e 7t brutto)

Podpisy(y) osoby(osdb)upowaznionej(ych)
0 podpisania niniejszej oferty w imieniu wykonawcy (ow)



