
 

   Załącznik nr 1 

  do Regulaminu udzielenia zamówień publicznych,  

   których wartość nie przekracza 130.000,00 złotych 

 

GMINA MIASTO RACIĄŻ 

Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciąż 

Tel.  (23) 683 48 50, fax. (23) 679 18 65, e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl 

Raciąż dnia, 31.10.2025 r.  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Nr OT.271.11.2025.WD 

 

Zamawiający: Gmina Miasto Raciąż, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciąż zaprasza                   

do złożenia oferty na wykonanie usługi w zakresie przeprowadzenia szkolenia dla personelu organu 

ochrony ludności na terenie Gminy Miasto Raciąż. 

 

Niniejsze zadanie realizowane jest w ramach Wojewódzkiego Programu Ochrony Ludności i Obrony 

Cywilnej Województwa Mazowieckiego na rok 2025 oraz w oparciu o ustawę z dnia 5 grudnia 

2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej i Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych 

i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony ludności i 

obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia (Dz. U. z 2025 r. poz. 162) 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia stacjonarnego szkolenia zasadniczego 

z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej dla personelu organu ochrony ludności i obrony 

cywilnej, w tym członków Miejskiego Zespołu Zarządzania Kryzysowego zgodnie z Programem 

stanowiącym załącznik nr 5 do w/w rozporządzenia MSWiA. W szkoleniu weźmie udział 9 osób.  

 

2. Termin realizacji i istotne warunki zamówienia  

a) Zamawiający zastrzega, że usługa przeprowadzenia szkolenia będącego przedmiotem 

zamówienia powinna  zostać zrealizowana do dnia 19.12.2025 r. 

b) Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku, gdy 

żadna ze złożonych ofert nie będzie odpowiadała warunkom określonym przez 

Zamawiającego.  

c) Zamawiający zastrzega, że zlecenie/umowa zostanie podpisana po podpisaniu umowy 

o udzielenie dotacji celowej z Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie. 

 

3. Kryterium oceny ofert 

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwagę zostaną wzięte następujące kryteria:  



 

  

 

 - Cena – 100% 

 - Cena oferty obejmuje wszystkie koszty związane z przedmiotem zamówienia łącznie 

z dojazdem do miejsca przeprowadzenia szkolenia zlokalizowanego na terenie Gminy Miasto 

Raciąż. 

4. Wykonawca spełni warunek udziału w postępowaniu jeżeli: 

- wykaże, że został pozytywnie zweryfikowany przez Akademię Pożarniczą, 

- przeprowadził w ostatnich czterech latach co najmniej 4 szkolenia z zakresu ochrony ludności, 

- do wykonania zamówienia skieruje wykładowców / prelegentów, którzy spełniają warunki 

o których mowa w § 11 ust. 1 pkt 3 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 

i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony ludności 

i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia – Dz. U. z 2025 r. poz. 

162). 

 - przedłoży odpowiednio wypełniony formularz oferty. 

 

5. Opis sposobu przygotowania oferty 

Oferta musi zawierać: 

- datę sporządzenia; 

- pełną nazwę oferenta, nr NIP, adres lub siedzibę oraz dane umożliwiające kontakt przy 

pomocy telefonu, faksu i maila, 

- formularz oferty – wg załączonego wzoru (zał. Nr 1). 

- czytelny podpis oferenta lub podpis elektroniczny kwalifikowany/profilem zaufanym. 

Wykonawca powinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu stanowiącym  

 załącznik do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

6. Do oferty należy dołączyć następujące dokumenty: 

1) Zaświadczenie o pozytywnej weryfikacji podmiotu przez Akademię Pożarniczą;  

2) Wykaz przeprowadzonych w ostatnich czterech latach co najmniej 4 szkoleń z zakresu 

ochrony ludności i obrony cywilnej;  

3) Przekazanie listy wykładowców, prelegentów wraz z potwierdzeniem/udokumentowaniem 

spełnienia przez nich warunków, o których mowa w § 11 ust. 1 pkt 3 Rozporządzenia 

Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programów 

szkoleń z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów 

prowadzących szkolenia – Dz. U. z 2025 r. poz. 162). 

 

7. Termin składania ofert - 06.11.2025 r. do godz. 13:00 osobiście w siedzibie Urzędu              

Miejskiego w Raciążu, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciąż lub elektronicznie: 

       - e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl,  

- Skrytka ePUAP: /umraciaz/skrytka;  

- e-Doręczenia: AE:PL-13144-94667-UTBIR-15 

 

mailto:sekretariat@miastoraciaz.pl


 

Osoba do kontaktu z oferentami – Wiktoria Dądalska  

tel. (23) 683 48 50, e–mail: sekretariat@miastoraciaz.pl  

 

8. Załączniki 

1) Formularz oferty 

 

 

                                                                                                                       Z up. Burmistrza 

                                                                                                                       SEKRETARZ MIASTA  

/-/ Magdalena Cecelska 
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Klauzula informacyjna RODO 

 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych przez Urząd Miejski w Raciążu, 

jest Burmistrz Miasta Raciąża 09-140 Raciąż, Plac Adama Mickiewicza 17, e-mail: 

sekretariat@miastoraciaz.pl 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych w osobie Agnieszki Sztuwe, z którym 

kontakt możliwy jest przez e-mail: rodo@miastoraciaz.pl lub pocztę tradycyjną 09-140 Raciąż, Plac 

Adama Mickiewicza 17.  

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe w związku z 

przystąpieniem do postępowania i w celu przeprowadzenia postępowania, a w przypadku wyboru 

oferty w celu zawarcia i wykonania umowy, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO, a także art. 6 

ust. 1 lit c RODO (tj. jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 

Administratorze). 

4.    W związku z przetwarzaniem danych w celach o których mowa w pkt. 3 odbiorcami Pani/Pana 

danych osobowych mogą być: 

a)    organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na 

zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów 

powszechnie obowiązującego prawa; 

b)    inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Administratorem 

przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Burmistrz Miasta Raciąż. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 

określonych w pkt 2, a po tym czasie przez okres wynikający z obowiązujących przepisów prawa, w 

szczególności z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.  

6. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych jesteście Państwo uprawnieni do: 

dostępu do swoich danych osobowych; poprawiania swoich danych osobowych; wniesienia 

żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; wniesienia skargi do organu 

nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych osobowych może skutkować 

brakiem możliwości realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3. 

8.    Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego OT.271.11.2025.WD 

 

GMINA MIASTO RACIĄŻ 

Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciąż 

     Tel.  (23) 683 48 50, fax. (23) 679 18 65, e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl 

FORMULARZ OFERTY 

Nr OT.271.11.2025.WD 

 

„Przeprowadzenie szkolenia dla personelu organu ochrony ludności na terenie Gminy Miasto 

Raciąż” 

Zamawiający: 

 

Gmina Miasto Raciąż 

Pl. Adama Mickiewicza 17,  

09-140 Raciąż               

1. Oferent: 

Nazwa dostawcy: …………………………………………………………………………………………….…... 

…………………………………………………………………………………………………………………………. 

Adres dostawcy: .…………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. Osoba uprawniona do kontaktów w sprawie oferty: 

Imię i nazwisko: …………………. 

Numer telefonu: ………………... 

Adres e-mail: ……………………. 

 

3. WARTOŚĆ MOJEJ OFERTY ZA REALIZACJĘ CAŁOŚCI NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA WYNOSI:  

……………………………………. ……….....................................................zł netto 

VAT …….%............................................................................................................zł 

tj. …..………………………………………………………………………….... zł brutto) 

(słownie………………………………………………………..………………..zł brutto) 

 

4. Zobowiązujemy się wykonać zamówienie od dnia podpisania umowy do dnia 19.12.2025 r.  

 

Oświadczamy, że: 

1. Oferujemy wykonanie zamówienia: „Przeprowadzenie szkolenia dla personelu organu ochrony 

ludności na terenie Gminy Miasto Raciąż” zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

2. Zobowiązujemy się wykonać zamówienie w terminie określonym w zapytaniu ofertowym.  

3. Oświadczamy, ze zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzeżeń 

oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty i uważamy się za związanych ofertą 

przez 30 dni.  



 

5. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.  

 

 

 

 …………………………………………………… 
                             Podpisy(y) osoby(osób)upoważnionej(ych) 

                        o podpisania niniejszej oferty w imieniu wykonawcy(ów) 


