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ZAMAWIAJACY:

GMINA MIASTO RACIAZ
PL. ADAMA MICKIEWICZA 17, 09-140 RACIAZ

Zapytanie ofertowe
Nr KS.271.7.2021

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia na realizacje zadania polegajacego na przygotowaniu
dokumentacji do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia i przeprowadzeniu
postepowan o udzielenie zaméwienia zgodnie z ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych oraz
obsludze prawnej w ramach projektu pn: ,,Wzrost potencjalu kulturalnego regionu
poprzez rozwoj infrastruktury kulturalnej w Gminie Miasto Racigz” wspélfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej V
"Gospodarka przyjazna Srodowisku', Dzialania 5.3 ,Dziedzictwo kulturowe"
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
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Raciaz, dnia 06 lipca 2021 r.
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I. Nazwa (firma) i adres zamawiajgcego:

Gmina Miasto Racigz, pl. Adama Mickiewicza 17, 09 - 140 Raciaz
NIP: 567-19-05-245, REGON: 130377853

telefon: (23) 679-11-63; fax.: (23) 679-18-65

godziny urzedowania: 7:30 -15:30 (od poniedziatku do pigtku)

adres strony internetowej :_http://bip.um.raciaz.asi.pl

e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
Justyna Duminska, tel. (23) 679-11-63 wew. 31

IL. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem
udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto§¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zi,
przyjetego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Raciaza nr 42/2021 z dnia 21 kwietnia 2021 r. oraz
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Zapytanie ofertowe zostato sporzadzone zgodnie z ww. dokumentami.

III. Opis Projektu

3.1. Informacje o Projekcie

Projekt pn. ,,Wzrost potencjatu kulturalnego regionu poprzez rozwoj infrastruktury kulturalnej
w gminie Miasto Raciaz”, realizowany przy wsparciu EFRR oraz w ramach RPO WM na lata
2014-2020, zaklada poprawe dostepnosci do zasobéw kultury w miescie Racigz poprzez
modernizacj¢ istniejace] infrastruktury, doposazenie shizace dziatalnoéci kulturalnej oraz
cyfryzacje. Pozwoli to podnies¢ jakos¢ ustug, ulatwi dostep do o$rodkéw kulturalnych
dla lokalnej spotecznosci w tym réwniez osob niepelosprawnych, co w efekcie bedzie
skutkowalo wzrostem zainteresowania kultura, zmiang postrzegania przez lokalne
spoteczenstwo, a takze przez turystdw odwiedzajacych nasze miasto. Renowacja i modernizacja
MCKSIR 1 lokalu biblioteki, stuzy dostosowaniu istniejagcych obiektéw do nowych funkcji
kulturowych w tym rowniez edukacyjnych

3.2. Zakres rzeczowy Projektu

Realizacja projektu pn.: ,,Wzrost potencjatu kulturalnego regionu poprzez rozwdj infrastruktury
kulturalnej w gminie Miasto Racigz” zaktada zakup sprzetu i wyposazenia jednostek kultury w:
a) specjalistyczny sprzet nagto$nieniowy,
b) specjalistyczny sprzet oswietleniowy,
c) specjalistyczny sprzgt wizualny,
d) specjalistyczny sprzet rozglosni radiowe;,

Projekt pn. ,Wzrost potencjatfu kulturalnego regionu poprzez rozwdj infrastruktury kulturalnej w Gminie Miasto Racigz” wspétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowe] V "Gospodarka przyjazna $rodowisku”, Dziatania 5.3 ,,Dziedzictwo
kulturowe" Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
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e) specjalistyczny sprzet estradowy,
f) wyposazenie pracowni tematycznych,
g) wyposazenie biblioteki (z uwzglednieniem sprzetu dla 0séb z dysfunkcjami),
h) sprzet teleinformatyczny.
Ponadto zaktadany jest rowniez zakup sprzetu i wyposazenia kawiarni.
Realizacja zadania obejmuje rowniez roboty budowlane:
a) Budynek Biblioteki Miejskiej - w ramach zadania zostang wykonane nastgpujgce prace:
— Termomodernizacja (czgSciowa);
- Instalacje sanitarne (czg§ciowo c.0., wodno-kanalizacyjna);
- czgSciowo Instalacja elektryczna;
- Instalacja tele — informatyczna;
- Prace adaptacyjne wewnetrzne
- zmiana poszycia dachu
b) Place zewngtrzne - w ramach zadania zostang wykonane nastepujace prace:

e Plac Miejskiego Centrum-. Kultury Sportu 1 Rekreacji im. Ryszarda
Kaczorowskiego, ktory zostanie przystosowany do petnienia funkcji kulturalnych
(nawierzchnia, nasadzenia, o$wietlenie, mata infrastruktura) a takze zostang
wprowadzone udogodnienia dla niepelnosprawnych. Innowacyjng formg
zagospodarowania terenu bedzie stworzenie muzycznego placu zabaw, poprzez
udostepnienie instrumentéw zewngtrznych. Dodatkowo rozszerzenie oferty ustug
0 organizacj¢ muzycznych zabaw na §wiezym powietrzu.

e Plac Biblioteki ktory takze zostanie przystosowany do funkcji kulturalnych
(nawierzchnia, nasadzenia, o$wietlenie, mata infrastruktura) a takze zostang
wprowadzone udogodnienia dla niepelnosprawnych. Plac bedzie przystosowany
do $wiadczonych ushig mi. o otwarte spotkania literackie, wySwietlanie filmowe
w plenerze, czytanie w plenerze.

3.3. Efekt realizacji Projektu

Realizacja projektu wplynie na poprawe dostgpnosci do zasobéw kultury dla mieszkancow
w tym rowniez os6b niepelnosprawnych, nie ':t'ylko przez modernizacj¢ infrastruktury,
udostepnienie nowej przestrzeni kulturalnej, ale réwniez przez dostosowanie strony internetowe;
i doposazenie ulatwiajgce korzystanie z uslug osobom niedostyszacym oraz z dysfunkcja
wzroku.

3.4. Warto$¢ Projektu

Catkowita warto$¢ projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie wynosi: 2 219 123,85 zi,
w tym:

Roboty budowlane: 1 040 000,00 zt

Dostawy: 1 059 523,85 zt

Ustugi: 119 600,00 zt

3.5. Cele Projektu

Celem projektu, jest udostepnienie nowych przestrzeni kulturalnych oraz dostosowania bazy

Projekt pn. ,Wzrost potencjatu kulturalnego regionu poprzez rozwgj infrastruktury kulturalnej w Gminie Miasto Racigz” wspctfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej V "Gospodarka przyjazna srodowisku", Dziatania 5.3 , Dziedzictwo
kulturowe" Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 fjr‘;%‘
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infrastrukturalnej danego obszaru do wspoiczesnych standardéw oraz wymogéw uzytkownikow,
a takze zapobieganie negatywnemu wplywowi zdegradowanych obiektow, urzadzen
i elementoéw infrastruktury na ruch turystyczny i Srodowisko.

3.6. Odbiorcy Projektu
Odbiorcami produktéw Projektu beds mieszkancy Gminy Miasta Raciaz oraz okolic.
3.7. Zarzadzanie Projektem

Podmiotem odpowiedzialnym za wdrozenie przedsiewzigcia jest Gmina Miasto Raciaz, ktora
zarazem bedzie Beneficjentem Projektu. A jednostka realizujacg projekt jest Miejskie Centrum
Kultury, Sportu i Rekreacji im. Ryszarda Kaczorowskiego w Racigzu.

Beneficjent bedzie wilascicielem wytworzonej w ramach Projektu infrastruktury oraz bedzie
odpowiedzialny za jej odtworzenie.

IV.  Opis Przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przygotowania dokumentacji do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowienia, przygotowania dokumentacji przetargowej oraz
przeprowadzeniu postgpowan o udzielenie zamowienia zgodnie z ustawag Prawo Zaméwien
Publicznych w ramach projektu pn: ,,Wzrost potencjatu kulturalnego regionu poprzez rozwdj
infrastruktury kulturalnej w Gminie Miasto Racigz” wspéifinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej V "Gospodarka przyjazna
srodowisku", Dziatania 5.3 ,Dziedzictwo kulturowe" Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Nazwy i kody wspélnego stownika zamowien:
79131000-1 — Ustugi w zakresie dokumentow
79140000-7 - Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

4.1. Szczegoélowy opis zakresu przedmiotu zamdwienia :

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga przygotowania dokumentacji do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowienia, przygotowania dokumentacji przetargowej oraz
przeprowadzeniu postgpowan o udzielenie zamdwienia zgodnie z ustawg Prawo Zamodwien
Publicznych w ramach projektu pn: ,,Wzrost potencjatu kulturalnego regionu poprzez rozwdj
infrastruktury kulturalnej w Gminie Miasto Raciaz” wspdtfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej V "Gospodarka przyjazna
srodowisku", Dzialania 5.3 ,Dziedzictwo kulturowe" Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

W zakres przedmiotu zamowienia wchodza réwniez przygotowanie, przeprowadzenie
postepowania oraz wybér Wykonawcy, w szczegdlnoS$ci:

1) Sporzadzenie kompletnej dokumentacji przetargowej tj. SWZ, zatgcznikéw (bez OPZ),
umowy

Projekt pn. ,Wzrost potencjatu kulturalnego regionu poprzez rozwdj infrastruktury kulturalnej w Gminie Miasto Racigz” wspéifinansowanegoz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowe] V "Gospodarka przyjazna $rodowisku", Dziatania 5.3 ,Dziedzictwo
kulturowe" Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
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2) Staly nadzo6r nad prawidtowo$cig prowadzenia postgpowan (wytyczne, terminy itp.)

3) Publikacje ogloszen w BZP

4) Pomoc w prowadzeniu postepowan na platformie Zamawiajacego

5) Sporzadzanie odpowiedzi na pytania wykonawcéw dotyczace dokumentacji przetargowe;,
kwestii formalnych i technicznych,

6) Prowadzenie procedury pod wzgledem formalnym np. przedtuzenie wadium, zmiana SWZ,
zmiany warunkow udziatu w postgpowaniu itp.

7) Pomoc na kazdym etapie przeprowadzenia procedury przetargowej,

8) Ocene merytoryczng i formalna ziozonych ofert,

9) Sporzadzenie pelnej dokumentacji przetargowej,

10)Opracowanie pism  dotyczacych  wyniku postgpowania, pism informujacych
o odrzuconych ofertach, wykluczonych wykonawcach

11) Publikacje ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia w BZP i/lub bazie konkurencyjnosci

12) Udziat w pracach komisji przetargowych w charakterze czlonka lub eksperta komisji
przetargowej dla postgpowan o udzielenie zamowien - na wezwanie Zamawiajacego,

13)  Opiniowanie = dokumentacji  dotyczace] robdét  zamiennych, dodatkowych
i uzupetniajgcych zgodnie z prawem PZP i zapisami SWZ, w tym przygotowanie zmian umowy
14)  Opiniowanie 1 przygotowywanie dokumentacji dotyczacych korespondencji
z wykonawcami i jednostkg wdrazajaca np. wydluzenie terminu realizacji, itp... Analiza
mozliwosci zmian w §wietle SWZ, prawa PZP oraz wytycznych jednostki wdrazajacej.

15) Opiniowanie dokumentacji odbiorczej zgodnie z wytycznymi jednostki wdrazajacej,
SWZ oraz ustawy PZP

16) Opiniowanie dokumentacji rozliczeniowe] — wnioskéw o platnosé posrednig oraz
koncowa w zakresie prawa zamdwien publicznych

17)  Opiniowanie problematycznych zagadniefi zwigzanych z poprawng i zgodng z zapisami
Umowy o dofinansowanie i prawem zamdwien publicznych realizacj¢ projektu;

18)  Opiniowanie w zakresie aneksowania umowy o dofinansowanie lub zmian wniosku
w §wietle wytycznych programowych, instytucji wdrazajgcej oraz prawa zaméwien publicznych;
19)  Przygotowywanie we wspdlpracy z Zamawiajagcym wszelkich informacji, zestawien
i wyjasnien na zyczenie instytucji publicznych zaangazowanych w system wdrazania funduszy
unijnych dotyczacych zgodnosci projektu z prawem zamoéwien publicznych;

20)  Aktywne uczestnictwo w procesie kontroli oraz przygotowanie dokumentacji do kontroli
projektu w zakresie zgodnosci z prawem zaméwien publicznych.

HARMONOGRAM postepowan do realizacji przez Wykonawce jest zalacznikiem
do niniejszego zapytania ofertowego.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do udzielania wszelkiej pomocy i odpowiedzi
dotyczacych przedmiotu zamdwienia . w. trakcie trwania postgpowania przetargowego
o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacji, rozliczenia oraz kontroli projektu.

W przypadku konieczno$ci powtérzenia procedury przetargowej Wykonawca wykonuje
wszystkie czynnosci ponownie, ktére beda zawarte w cenie zloZzonej oferty.

4.2. Inne obowigzki Wykonawcy

Projekt pn. ,Wzrost potencjatu kulturalnego regionu poprzez rozwdj infrastruktury kulturalnej w Gminie Miasto Racigz” wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Pricrytetowe] V "Gospodarka przyjazna srodowisku", Dziatania 5.3 ,Dziedzictweo ;
kulturowe" Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 N
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Niezaleznie od zakresu obowiazkéw okreslonych powyzej, do zadan Wykonawcy nalezy:

1.

Znajomos¢ wszelkich dokumentdéw programowych, przepisow, zasad, wytycznych
i ich aktualizacji w zakresie dotyczacym realizacji Projektu wspotfinansowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020

Sledzenie na biezaco publikacji na stronach internetowych Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji  Poéredniczacej, Instytucji ~Wdrazajacej, Komisji Europejskiej,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020, Urzgedu Zamowien Publicznych i innych instytucji, majgcych zwiazek
z wykonywaniem Ustug objetych niniejsza Umowa

Monitorowanie i stosowanie si¢ na biezaco do wszelkich zmian dotyczacych
przepiséw, zasad, wytycznych 1 dokumentéw zwiazanych z realizacjg Projektu, oraz
bezzwloczne przekazywanie Zamawiajgcemu, w formie pisemnej, niezbednych
informacji, opinii i dokumentéw dotyczacych tych zmian, a takze wprowadzanie
na biezaco stosownych zmian do przygotowywanych raportéw i innych dokumentdw.

4.3. Dodatkowe informacje dotyczace wykonywania ustug

o

Ustuga bedgca przedmiotem zamdwienia §wiadczona powinna byé $wiadczona
w taki sposéb, aby umozliwi¢ sprostanie wszelkim wymogom, zadaniom
1 obowigzkom natozonym przez IZ, IP, IW i KE, w celu prawidtowego i efektywnego
wdrozenia Projektu i osiagniecia zatozonych efektow,

Wykonawca zorganizuje prace swojego Personelu w taki sposob, aby zostaly
osiggnigte cele okreslone w Umowie,

Wymagana bedzie niezwloczna reakcja eksperta na kazdorazowe wezwanie
Zamawiajacego,

Wykonawca musi informowaé bezposrednio i na biezgco Zamawiajacego
o problemach, jakie napotyka w trakcie wykonywania Ustug,

Kazdorazowo na zadanie Zamawiajgcego i w ustalonym z nim terminie, Wykonawca
opracuje potrzebne Zamawiajagcemu opracowania, opinie i/lub analizy zwigzane
z realizacja Projektu,

Konsultacje i doradztwo dla Zamawiajacego odbywaé sie beda na wezwanie
Zamawiajacego W miejscu przez niego wskazanym,

Wszelka korespondencja i dokumentacja bgda sporzadzane w jezyku polskim;
dokumenty powstale w wyniku dzialan i zadan Wykonawcy beda dostarczone
do Zmawiajacego.

V. Termin wykonania zaméwienia oraz platnosci:

ZamoOwienie nalezy wykona¢ w terminie do:
a) Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia postepowania udzielenie zamowienia

Projekt pn. ,,Wzrost potencjatu kulturalnego regionu poprzez rozwdj infrastruktury kulturalnej w Gminie Miasto Racigz” wspdtfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowe] V "Gospodarka przyjazna érodowisku”, Dziatania 5.3 ,Dziedzictwo

kulturowe" Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
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publicznego - Zamawiajacy wymaga dostarczenia peinej dokumentacji w zakresie

postepowan o udzielenie pierwszego zamowienia publicznego do 21 dni od dnia

podpisania umowy.

b) Przeprowadzenie postgpowan u udzielenie zamoéwienia publicznego — najpdzniej
na 3 miesigce przed koncem realizacji projektu

c) Calkowite zakonczenie realizacji ushug nastapi po ostatecznym rozliczeniu projektu.
Przewidywany termin ostatecznego zakonczenia zadania to listopad 2022 r.

d) Wykonawca zobowigzany jest do udzialu w kontrolach projektu w okresie jego trwatosci.

Platnosci za realizacj¢ zamowienia:

a) 60% oferowanej kwoty — platne w terminie 30 dni na podstawie prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku. Wystawienie faktury/rachunku odbywa si¢ na podstawie protokotu
odbioru prac dot. przygotowania dokumentacji w zakresie postgpowahn o udzielenie
zamoOwienia publicznego w 2021 roku.

b) 20% oferowanej kwoty — platne po przeprowadzeniu wszystkich postgpowan
0 udzielenie zaméwien publicznych w terminie 30 dni na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury.

¢) 20% oferowanej kwoty — ptatne w terminie 30 dni na podstawie prawidfowo wystawione;j
faktury/rachunku po ostatecznym rozliczeniu projektu.

VL Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkéw

6.1 O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

b) posiadajg wiedze¢ niezbedna do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli Wykonawca posiada niezb¢dng
wiedze, kwalifikacje oraz co najmniej S5-letnie dos$wiadczenie zawodowe w zakresie
przygotowywania i prowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego

c) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,
d) posiadaja do$wiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia.

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli Wykonawca w przeciagu ostatnich
3 lat od dnia terminu ztozenia oferty, a jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy —
w tym okresie, zrealizowal lacznie minimum 2 ushugi polegajgce na przeprowadzeniu
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego

€) nie jest powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

6.2. Ocena spelnienia ww. warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonana bedzie metoda
,Spelnia — nie spetnia”, w oparciu o dokumenty zlozone przez Oferentéw w niniejszym

Projekt pn. ,Wzrost potencjatu kulturalnego regionu poprzez rozwdj infrastruktury kulturainej w Gminie Miasto Racigz” wspdtfinansowanego z
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postgpowaniu.
6.3. Zudzialu w postgpowaniu wykluczone sg osoby powigzane osobowo i kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy,
a wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelmomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6.4. Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert przez konsorcja 0sob fizycznych

6.5. Wykonawcy, ktdrzy nie wykazg speiienia warunkéw udzialu w postepowaniu podlegaé
beda wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

6.6. Ofertg wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

6.7. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu
o0 zlozone przez wykonawce w niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia oraz dokumenty.

VII. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

7.1.  Formularz  ofertowy -  wypelniony 1 podpisany przez  wykonawce
(wg zalgcznika nr 1 do zapytania ofertowego)

7.2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — (wedlug wzoru -
Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

7.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawey Wykonawca sktada nastepujgce dokumenty:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - (wg wgoru Zalgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego);

7.4. W przypadku, kiedy oferte skiadaja wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia (konsorcjum/spotka cywilna), musi ona spetniaé nastepujace warunki:

1) Oferta winna by¢ podpisana przez ustanowionego peinomocnika do reprezentowania
w postepowaniu lub do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.

2) Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.

3) Pelmomocnictwo/upowaznienie do pelnienia takiej funkcji wystawione zgodnie
Z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego
z wykonawcow wystepujacych wspolnie, nalezy zataczy¢ do oferty.

4) Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych wspolnie lub przez
upowaznionego przedstawiciela.

5) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

6) Jezeli oferta wspolna ztozona przez dwdch lub wigcej wykonawcow zostanie wytoniona w
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prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy zamawiajgcy
zazada w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujacej wspoliprace tych wykonawcow,
podpisanej przez wszystkich wykonawcdw, przy czym termin, na jaki zostata zawarta nie moze
by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.
7.5. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéw
1) Dokumenty w niniejszym postgpowaniu moga byé sktadane w oryginale lub kopii
poSwiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub osobg/osoby uprawnione
do podpisania oferty z dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginatem".
- 2) Oferta, wszystkie wymagane zalaczniki, skladane dokumenty oraz o§wiadczenia podpisane
przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymagaja zafaczenia wiasciwego
pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.
3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
4) Zamawiajacy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
5) W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia
oraz w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w pkt. 6), kopie dokumentéw dotyczacych
kazdego z tych podmiotow winny by¢ poswiadczane za zgodno§¢ z oryginalem przez
te podmioty.
6) Jezeli wykonawca wykazujac spelnienie warunkoéw, o ktérych mowa w pkt. VI.4. polega
na zasobach innych podmiotéw zobowigzany jest wykazaé, ze w stosunku do tych podmiotow
brak jest podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia poprzez ziozenie razem
z oferta odpowiednich dokumentow.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

8.1. W postgpowaniach o udzielenie zamowienia osw1adczen1a wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego,
pisemnie lub faksem. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami i o§wiadczeniami musi zostacé
zlozona w formie pisemnej przed uptywem terminu skiadania ofert.

8.2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania.
Domniemywa sig, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez
Wykonawce zostato mu doreczone w spos6b umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z tresci
pisma, chyba ze Wykonawca wezwany przez Zamawiajacego do potwierdzenia otrzymania
o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposob okreslony w pkt 1 oSwiadczy,
iz ww. wiadomosci nie otrzymat.

8.3. Dla usprawnienia przebiegu postepowania. Wykonawca w ofercie wskazuje nr faxu,
na ktoéry Zamawiajagcy bedzie przekazywaé o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje. Jezeli ten sposéb przekazywania informacji ogranicza uczciwa konkurencjg,
Wykonawca wpisuje w ofercie ,Brak faksu". Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna
porozumiewania sie. ' '

8.4, Zasady i formy przekazywania o§wiadczen, wnioskéw i innych.

1) Wszelkie oS$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy
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i wykonawcy przekazuja pisemnie. Pisma do zamawiajacego nalezy kierowaé¢ na adres
zamawiajacego podany w pkt. 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania si¢ z wykonawcami:
a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu na nr faksu podany
w pkt. 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia 23 679-18-65,
b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania si¢ drogg elektroniczng na adres poczty
elektronicznej: sekretariat@miastoraciaz.pl
3) W przypadku, gdy przestane za pomoca faksu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
inne dokumenty w niniejszym postepowaniu bgdg nieczytelne zamawiajacy moze si¢ zwrdcic
o ponowne ich przestanie za pomoca innego z wymienionych w niniejszej specyfikacji
Sposobow.
8.5. Osobg uprawniona do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:
Justyna Duminska, tel. 23 679-11-63; fax. 23 679-18-65;

e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

IX. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

X. Termin zwigzania ofertg

10.1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni i rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedhuzyé termin
zwigzania oferts, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania oferta, zwroci¢é si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

11.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

11.2. Wykonawca zobowigzany jest zapoznaé si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
w zapytania ofertowego i przygotowal oferte¢ zgodnie z wymogami okreSlonymi w tym
dokumencie. Tre§¢ oferty musi odpowiadaé treéci zapytania ofertowego. Wykonawca moze
skorzysta¢ z wzorow dokumentdw opracowanych przez Zamawiajacego. Dokumenty
sporzadzone przez Wykonawce musza zawieraé wszystkie elementy okre$lone przez
Zamawiajacego we wzorach dokumentow.

11.3. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzordw
stanowigcych zalgczniki do niniejszej zapytania ofertowego powinny mieé¢ forme wydruku
komputerowego lub maszynopisu.

11.4. Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobg/osoby uprawnione do podpisania oferty.
Dokumenty zlozone w postaci kopii musza byé opatrzone klauzulg ,,ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM" i poSwiadczone za zgodno$§é z oryginalem na kazdej stronie. W przypadku
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku innych
podmiotéw na zasobach, ktérych Wykonawca polega, kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow powinny by¢ poswiadczone za zgodno$é
z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.
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11.5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jgzyku polskim z zachowaniem trwatej formy pisemnej
pod rygorem niewaznos$ci. Kazdy dokument sporzadzony w jezyku obcym winien by¢ zlozony
wraz z thtumaczeniem na jezyk polski. Oferta wraz z zatacznikami musi byé czytelna.

11.6. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalgczniki,
o ktorych mowa w zapytania ofertowego.

11.7. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe(y)
upowazniong (e) do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie
z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

11.8. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa,
to pelnomocnictwo to musi w swej tredci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie
do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty, jezeli
nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce i musi byé ztozone
w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem (kopia pelnomocnictwa powinna
by¢ poswiadczona notarialnie).

11.9. Wszystkie poprawki, w szczegdlno$ci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupeknienie,
przestonigcie korektorem itp. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

11.10. Zaleca si¢ ponumerowanie kart oferty i pozostalych dokumentdéw, o$wiadczen
1 zalagcznikow oraz polaczenie ich w sposdb trwaty, uniemozliwiajacy dekompletacje.

11.11. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu, w przypadku, gdy zlozona kopia dokumentu zostanie uznana przez Zamawiajacego
za nieczytelng lub budzaca watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

11.12. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwia,zané z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
11.13. Oferty zlozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne i podlegajg udostepnieniu
od chwili ich otwarcia z wyjatkiem informacji zastrzezonych przez sktadajacego oferte.

11.14. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
11.15. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postgpowania, musza
by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji" i dotaczone
do oferty. Zaleca sig, aby byly rowniez trwale spigte 1 oddzielone. Zgodnie z tym przepisem
przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa Iub inne informacje
posiadajace warto§¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjal niezbgdne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci.

11.16. Wykonawca wskaze w ofercie cze$¢ zamodwienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom. |

11.17. Oprécz oswiadczen i dokumentdw wymienionych w Punkcie 12 niniejszej zapytania
ofertowego nalezy zlozy¢:

1) formularz oferty cenowej (wg wzoru - Zalgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego),

2) niezbedne pelnomocnictwa, jezeli zostaty udzielone.

11.18. Sposéb zaadresowania oferty.

1) Koperta/opakowanie zawierajace ofert¢ winno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego
na adres podany w punkcie I niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwg, dokladnym adresem
wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastepujacy:
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Oferta. Zapytanie ofertowe nr KS.271.5.2021: ,Przygotowanie dokumentacji
do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia i przeprowadzeniu postepowan
o udzielenie zaméwienia zgodnie z ustawa Prawo Zamoéwienn Publicznych oraz obsluga
prawna w ramach projektu pn: ,,Wzrost potencjalu kulturalnego regionu poprzez rozwoj
infrastruktury kulturalnej w Gminie Miasto Racigz” wspoélfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej V '"Gospodarka przyjazna
srodowisku", Dzialania 5.3 ,,Dziedzictwo kulturowe" Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.”. W przypadku oferty wspodlnej, nalezy
wymienié z nazwy z okre§leniem siedziby - wszystkie podmioty skladajace oferte¢ wspolna
z zaznaczeniem pelnomocnika.
2) oferte mozna zlozyé réwniez poczta elektroniczng na adres sekretariat@miastoraciaz.pl

3) badz faksem na numer 23) 679 18 65

XII. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

12.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 14.07.2021r., godz. 10:00 w siedzibie zamawiajacego:
Urzad Miejski w Raciazu, pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciaz, pokdj nr 3 (sekretariat).
Godziny pracy: od poniedziatku do piatku od 7:30 do 15:30.

12.2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak 1 wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemne;.

12.3. Zestawienie ofert zostanie sporzadzone do dnia 16.07.2021r.

XIII. Opis sposobu obliczania ceny

13.1. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowaé tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny, nie dopuszcza sie wariantowos$ci cen.

13.2. Wynagrodzenie za zrealizowany przedmiot zamodwienia jest wynagrodzeniem
ryczaltowym w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.
W cenie ryczattowej brutto muszg by¢ zawarte wszystkie koszty.

13.3. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia,
w tym podatek VAT w obowigzujgcej przepisami prawa wysokosci. Wykonawca musi
przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore moga wplynaé na cene zamdwienia. Proponowana
cena taczna powinna by¢ podana w wysokosci ostatecznej, tak aby Zamawiajacy nie musiat juz
dokonywac¢ zadnych obliczen, przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia.

13.4. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy,
nie moze by¢ podstawa do zadania zwigkszenia wynagrodzenia ryczaltowego za wykonanie
zobowigzania.

13.5. Cena oferty, podana w formularzu oferty cenowej (wg wzoru - Zaitgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego) jest wartoscia brutto wyrazong cyfrowo 1 stownie. Podana
w ofercie cena musi by¢é wyrazona w zlotych polskich, z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.

13.6. Jezeli zlozona oferta powodowa¢ bedzie powstanie obowigzku podatkowego
Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewngtrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy
do oferowanej ceny podatek od towaréw 1 ustug, ktéry miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.
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13.7. Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg dokonywane w polskich ztotych.
13.8. Ceng oferty nalezy podaé w ztotych z doktadnoécig do dwdch miejsc po przecinku.

XIV. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

14.1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty, sposrod ofert Wykonawcdw, ktorzy spetniajg
warunki udziatu w postgpowaniu oraz warunki okre§lone w zapytaniu ofertowym to 100 % cena.
14.2. Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie
do szczegblowego rozpatrywania, jezeli:

1) Oferta spelnia wymagania okre$lone niniejszg specyfikacja.

2) Oferta zostala ztozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie.

3) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tre$ci z wymaganiami Zamawiajgcego.

L.p. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilo§¢ punktow jakie moze
kryterium otrzyma¢ oferta za dane kryterium
1L, Cena 100 % 100 punktow

14.3. Ocena ofert bedzie dokonywana wg ponizszego wzoru:

Opis kryterium ,,Cena™:

Kryterium rozpatrywane bedzie na podstawie ceny brutto podanej przez Wykonawcg.
Wykonawca, ktoéry przedstawi najnizsza cen¢ w ofercie otrzyma max 100 pkt, a inni
odpowiednio mniej, stosownie do przedstawionego ponizej wzoru:

C = (Cmin : Cx) x waga kryterium (100 %)

gdzie:

C — liczba punktéw przyznanych danej ofercie,

Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Cmin — minimalna cena brutto zaoferowana w przetargu,

Cx — cena brutto podana przez Wykonawce, dla ktérego wynik jest obliczany.

Jezeli zostang zlozone o takiej samej cenie to Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

14.4, Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwigkszg ilosc
punktéw i ktérego oferta nie zostanie odrzucona. Zamawiajgcy nie przewiduje
przeprowadzenia aukcji elektronicznej w  celu wyboru najkorzystniejszej sposrdd ofert
uznanych za wazne

XV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

15.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczes$nie zawiadamia
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, o:

1) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 1
adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
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w kazdym kryterium oceny ofert i 1aczng punktacje.

2) Wrykonawcach, ktérych oferty zostalty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne

i prawne.

3) Wykonawecach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajgc

uzasadnienie faktyczne i prawne.

15.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o

ktorych mowa w pkt 15.1 ppkt 1), na stronie internetowej zamawiajacego -

http://bip.um.raciaz.asi.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

15.3. Jezeli oferta Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zostata

wybrana, Zamawiajgcy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego

umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonawcow.

15.4. Przed zawarciem umowy Wykonawca opracuje i przedtozy Zamawiajagcemu harmonogram

rzeczowo - finansowy uwzgledniajacy zakres rzeczowy 1 finansowy w ujeciu kwartalnym (z

podzialem na kwartaly). Zatacznikiem do harmonogramu rzeczowo-finansowego bedzie wycena

poszczegblnych etapdw S§wiadczonej ustugl, sporzadzona przez Wykonawce w zgodnosci z ceng

oferty. Harmonogram rzeczowo-finansowy podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.

Dokument ten bedzie stanowil podstawe do rozliczen czegéciowych w okresach kwartalnych

miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

15.5. O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajagcy powiadomi wybranego wykonawce.

15.6. W przypadku, gdy okaze sig, ze Wykonawca, ktoérego oferta zostala wybrana bedzie

uchylat si¢ od zawarcia umowy zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod

pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzi jedna z

przestanek uniewaznienia postgpowania.

15.7. O uniewaznieniu postgpowania, o udzielenie zamdwienia publicznego, Zamawiajacy

zawiadomi rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed

uplywem terminu skladania ofert;

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

15.8. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, zamawiajacy na

wniosek wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamoéwienia, zawiadomi o wszczeciu

kolejnego postgpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamoéwienia lub obejmuje ten

sam przedmiot zamowienia.

XVL Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia nalezytego wykonania umowy

XVIL Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tre§ci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego

17.1. Wykonawca, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza bedzie zobowigzany
do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

17.2. Nie dopuszcza si¢ zmian postanowien zawartej umowy oraz wprowadzanie nowych
postanowien do umowy w stosunku do tre$ci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
Wykonawcy, za wyjatkiem ponizszych przypadkow:

1) Zmiana moze obejmowac nastgpujace postanowienia umowy:
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a) W zakresie zmiany terminu wykonania oraz terminu pfatnosci, po uprzednim wyrazeniu
pisemnej zgody Stron umowy, w nastepujacych przypadkach:
e wydluzenie procedur udzielania zamoéwieh publicznych na dostawy/roboty

dla Projektu,
e podpisanie aneksu do umowy o dofinansowanie ww. inwestycji z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego , zmieniajacego zasady

1 terminy jej realizacji,

e z powodu nie przewidzianego braku ptynnosci finansowej u Zamawiajacego,
b) Zmiany przedstawicieli Wykonawcy 1 Zamawiajacego imiennie wyznaczonych
w umowie do jej realizacji , po uprzednim wyrazeniu pisemnej zgody Stron umowy.
¢) Zmiany adresu Wykonawcy, po uprzednim zawiadomieniu Zamawiajacego.
d) Zmiany podwykonawcy i/lub czg$ci wykonywanego przez niego zakresu zaméwienia, badz
wprowadzenia nowego podwykonawcy, po uprzednim wyrazeniu pisemnej zgody Stron umowy.
e) Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwo$¢ zmiany przedstawiciell Zamawiajgcego
na etapie zawierania umowy w stosunku do jej wzoru.
f) W zakresie zmiany rachunku bankowego Strony po uprzednim zawiadomieniu drugiej Strony.
g) Zaistniejg zdarzenia o charakterze sily wyzszej, niezalezne od Stron umowy, ktore
uniemozliwilyby terminowe wykonanie zobowigzan. Strony zobowiazuja si¢ do ustalenia
odpowiednio zmienionego terminu wykonania przedmiotu umowy.
2)Zmiany umowy okre$lone ppkt. 1) lit. a) nie beds skutkowaé zmiang wynagrodzenia
przystugujacego Wykonawcy z tytutu realizacji umowy (z zastrzezeniem ppkt. 1) lit. g).
3) Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja formy pisemne;.

XVIIL Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupekniajacych, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt6i7
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci udzielenia zamowienia uzupetniajgcego.

XIX. Informacja o ofertach wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

XX. Informacja o czeSci zamoéwienia, ktérej wykonanie moze by¢ powierzone
podwykonawcom

Zamawiajacy #ada wskazania przez Wykonawege w formularzu oferty cenowej czgsci
zamoOwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.

XXI. Postanowienia koncowe

21.1. Uczestnicy postepowania maja prawo wgladu do tresci protokotu postgpowania, ofert od
chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postgpowania za wyjgtkiem dokumentow
stanowiacych zataczniki do protokotu (jawne po zakoficzeniu postepowania) oraz stanowiacych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
zastrzezonych przez uczestnikow postgpowania.

21.2. Udostepnienie dokumentoéw odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

1) zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;

2) zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow;
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3) udostgpnienie dokumentow odbywac si¢ bedzie w obecnosci pracownika zamawiajacego;
4) wykonawca nie moze samodzielnie kopiowaé¢ lub utrwalaé treSci zlozonych ofert,
za pomoc3 urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu;
5) udostgpnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jego pracy
urzedowania.
21.3. Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przesle kopie protokotu lub zatgcznikéw poczta,
faksem lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych przestanie
kopii dokumentéw bedzie znaczaco utrudnione zamawiajacy poinformuje o tym wykonawce
oraz wskaze sposob, w jaki moga one by¢ udostgpnione.
21.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub
ich istotne czedci sktadowe, wydajg si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw
weryfikacji kwot zlozonych ofert, ktére wedlug Zamawiajagcego bedg zbyt niskie
w stosunku do szacunkowej wartosci zamdwienia poprzez skladanie wyjasnien przez
Wykonawce.
21.5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

XXII. KLAUZULA INFORMACYJNA
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych dla uczestnikéw postepowania o udzielenie
niniejszego zamoéwienia publicznego, Wykonawcoéw oraz innych oséb, ktérych dane osobowe
pozyskano w zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zaméwienia badz w zwiagzku z realizacja
zamowienia przez Wykonawce.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne Rozporzadzenie o Ochronie Danych)
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119, str. 1) (zm. Dz. Urz. UE.L 2018 Nr 127,
poz. 2), zwane dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych przez Urzad Miejski
w Racigzu, jest Burmistrz Miasta Racigz 09-140 Racigz, Plac Adama Mickiewicza 17,

e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl

2.  Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych w osobie Agnieszki Sztuwe,
z ktérym kontakt mozliwy jest przez e-mail: rodo@miastoraciaz.pl lub poczte tradycyjng 09-140
Racigz, Plac Adama Mickiewicza 17.

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa, zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

a) wypelnienia obowiazkow prawnych cigzacych na Administratorze;

b) realizacji umow zawartych z kontrahentami przez Administratora;

c) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie

na podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie 1 celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt. 4 odbiorcami

Projekt pn. ,Wzrost potencjatu kulturalnego regionu poprzez rozwdj infrastruktury kulturalnej w Gminie Miasto Racigz” wspéifinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej V "Gospodarka przyjazna $rodowisku”, Dziatania 5.3 , Dziedzictwo
kulturowe" Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Strona 16z 18

'
n
/.8



Fundusze

E jski Unia Europejska
Prg;::rggg:io::ny 0azowsz e. Europejski Fundusz

Rozwoju Regionalnego
serce Polski

Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce

na zlecenie organdéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa,

b)  inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem
przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta Racigz.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow
okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastgpujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),

w przypadku gdy:

- dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposob przetwarzane,
- osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- osoba, ktorej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

- dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

- dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajacego

Z przepisOw prawa,

d) prawo do zagdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

- osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia si¢
usunieciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

- Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéow, ale osoba, ktorej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

- osoba, ktérej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne wobec podstawy
sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy acznie spetnione sg nastgpujace
przestanki: '

- przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane dotycza
lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,

- przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany;

1) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy facznie spelnione sg
nastepujace przeslanki:

- zaistnieja przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczeg6lng sytuacja, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego W interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej przez Administratora,

- przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji,
w ktorych nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i
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wolnoéci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza jest dzieckiem.
8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do
cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodno$é
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym
prawem.
9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym 2z prawem przetwarzaniu przez
Administratora Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.,
10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby,
ktorej dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma
charakter dobrowolny.
11. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji
gdy przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta micdzy
stronami umowa.
12. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

XXIII. Zalaczniki

1. Formularz oferty cenowej - Zalgcznik Nr 1.

2. O$wiadczenie o terminie realizacji przedmiotu zamdéwienia - Zafgeznik Nr 2.

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego - Zalgcznik Nr 3.

4. Informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej/Lista podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitalowej - Zalgcznik Nr 4.

5. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — Zafgcznik nr 5.

6. Harmonogram post¢powan — Zalgcznik nr 6.
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