ZARZADZENIE NR 5/2025
BURMISTRZA MIASTA RACIAZA
Z dnia 8 stycznia 2025 .

w sprawie wprowadzenia legitymaciji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Racigzu

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1, 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2024r. poz. 1465z zm.) oraz art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1135 ze zm.) Burmistrz Miasta Racigz zarzqdza
co nastepuije:

§1.

1. Wprowadzam legitymacije stuzbowq dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Racigzu, kidrej wzdr
okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Legitymacje stuzbowe wystawia pracownikom Burmistrz Miasta Racigza lub upowazniona przez
niego osoba.

3. Legitymacja stuzbowa wydawana jest na wniosek pracownika, zaakceptowany przez
bezposredniego przetozonego. Wzdr wniosku stanowi zatqcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

4. Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadz pracownik ds. kadr wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

1. Legitymacje stuzbowe wydawane sg pracownikom wykonujgcym czynnosci konfrolne
lub inne czynnosci stuzbowe poza siedzibg urzedu.

2. Legitymacja stuzbowa wskazuje, ze okazujgca jg osoba jest pracownikiem urzedu
i jest upowazniona do wykonywania czynnosci kontrolnych lub innych czynnosci stuzbowych
w zakresie okreSlonym w odrebnym upowaznieniu wydanym przez Burmistrza Miasta Racigza lub
inng upowazniong w tym zakresie osobe.

3. Legitymacja stuzbowa moze by< wykorzystywana tylko i wytgcznie do celdw stuzbowych.

§3.

1. Pracownik zobowigzany jest dbaé o nalezyty stan legitymacii stuzbowej oraz chronic jg przed
utratq, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1} zmiany danych w niej zawartych,
2) uszkodzenia lub zniszczenia.

3. W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymaciji stuzbowej pracownik
zobowigzany jest niezwtocznie zawiadomié o tym fakcie pracownika ds. kadr.

4, Pracownik zobowigzany jest do zwrotu legitymagii stuzbowej lub oddania jej do depozytu
prowadzonego przez pracownika ds. kadr w przypadku:
1) ustania stosunku pracy,
2) korzystania z urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz 3 miesigce,
3) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,
4} innej, nieprzerwanej nieobecnosci w pracy, frwajgcej powyzej 3 miesiecy.

5. Pracownicy nie mogg odstepowac legitymacii stuzbowej innym osobom.

§ 4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Miasto Racigz.
§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



LEGITYMACJA SLUZBOWA

Urzqd Miejski w Racigzu

piecze¢ i podpis wystawcy

Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Burmistrza Miasta
Racigza Nr 5/2025 z dnia 8 stycznia 20257,

WZOR LEGITYMAC JI SLUZBOWEJ PRACOWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO W RACIAZU



Zatqgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta
Racigza Nr 5./2025 z dnia 8 stycznia 2025r.

(komorka organizacyjnay)

Burmistrz Miasta Racigia

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLtUZBOWE)
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Uzasadnienie — podstawa prawna do dokonywania czynnosci kontrolnych bqdz innych
czynnosci stuzbowych

Jednoczesnie oswiadczam, ze wniosek dotyczy:

1) wydania pierwszej legitymacii*,

2) wydania duplikatu legitymacii (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy) *,
3) zmiany danych zawartych w legitymaciji *.

* niepotrzebne skredli¢

Do wniosku dotgczam aktualng fotografie.

(data i podpis pracownikal)

Akceptacja wniosku  przez bezpodredniego przetozonego pracownika wnioskujgcego o
wydanie legitymaciji stuzbowsej.

(data, podpis i pieczeé bezposredniego przetozonego)
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