ZARZADZENIE NR 43/2020
BURMISTRZA MIASTA RACIAZ

z dnia 30 czerwca 2020 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Racigzu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22020 r., poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Racigzu wprowadzonym Zarzadzeniem
21/2020 z dnia 17 marca 2020 roku wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w§12ust. 1 pkt2)lit.c)i s) skresla si¢.

2) w § 14 ust. 7 skresla sie.

3) w§ 17 ust. 15 pkt 4 skresla si¢.

4) §25 otrzymuje brzmienie:

»8 25. Do zadan stanowiska ds. ochrony srodowiska i gospodarki przestrzennej (KP) oraz
stanowiska ds. ochrony $rodowiska, gospodarki przestrzennej oraz wodnej (KW) nalezy
odpowiedzialno$é i prowadzenie spraw w zakresie: wodociggéw i zaopatrzenia w wode,
kanalizacji, usuwania i oczyszczania $ciekéw komunalnych, tadu przestrzennego, utrzymania
urzadzen sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, zaopatrzenia w
energi¢ elektryczng i cieplng oraz gaz, utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci
publicznej oraz obiektéw administracyjnych, dzialalnosci w zakresie telekomunikacji, ochrony
zabytkéw i opieki nad zabytkami, ochrony srodowiska i przyrody oraz gospodarki wodnej,
przygotowywanie i realizacja zadan inwestycyjnych poprzez koordynowanie, nadzorowanie i
prowadzenie catego procesu inwestycyjnego, a w szczegolnosci:

1. Wspétuczestniczenie w realizacji procesu inwestycyjnego poprzez opracowywanie planow
inwestycyjnych miasta i opiniowanie zatozef do projektow budowlanych pod katem zgodnosci
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego Miasta oraz wlasnosci gruntow
przeznaczonych pod inwestycje.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z wykupem gruntéw przeznaczonych pod inwestycje.
3. W zakresie urbanistyki i ochrony $rodowiska:

1) okreslanie zasad ksztaltowania polityki przestrzennej poprzez sporzadzanie studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy;



2) opracowywanie prognozy skutkow wplywu ustalen planu zagospodarowania
przestrzennego na $rodowisko przyrodnicze;

3) sporzadzanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

4) prowadzenie rejestru planéw miejscowych, gromadzenie materialéw zwigzanych z tymi
planami;

5) wydawanie wypis6w i wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego;
6) wydawanie decyzji o sposobie tymczasowego zagospodarowania terenu,

7) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz
stwierdzanie ich wygasnigcia;

8) gromadzenie odpiséw decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej dotyczacych zagospodarowania terenu oraz badanie ich zgodno$ci z ustalonymi
warunkami zabudowy i zagospodarowania terenu;

9) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu oraz zamieszczanie w publicznie dostepnych wykazach decyzji okreslonych
przepisami o ochronie srodowiska;

10) prowadzenie negocjacji w warunkach wprowadzania zadania rzadowego do
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

11) opiniowanie zgodnosci proponowanego podziatu nieruchomosci z ustaleniami planu
miejscowego oraz przepisami szczeg6lnymi;

12) gospodarowanie zasobami wodnymi stuzacymi zaspokajaniu potrzeb ludnosci,
gospodarki, ochronie wéd i srodowiska zwiazanego z zasobami gminnymi,

13) nakazywanie wlascicielowi gruntu przywrocenie stanu poprzedniego lub wykonanie
urzadzen zabezpieczajacych szkodom, gdy spowodowana przez niego zmiana stanu wody
na gruncie zaktoca stosunki wodne;

14) zatwierdzanie ugody w sprawie zmian stanu wody na gruntach, na wniosek ich
wiascicieli,
15) wspoétdziatanie z innymi stanowiskami w opracowywaniu plandéw ochrony przed

powodzig oraz udzial w pracach gminnego zespotu reagowania kryzysowego;

16) przeprowadzanie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko przed
wydaniem decyzji w sprawie planowego przedsiewzigcia moggcego znaczaco oddziatywaé
na Srodowisko;

17) nakladanie obowigzkéw dotyczacych zapobiegania, ograniczania lub monitorowania
oddziatywania przedsigwziecia na srodowisko;

18) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie Srodowiska w
zakresie objetym wihasciwoscig burmistrza;

19) sporzadzanie gminnych programéw ochrony $rodowiska oraz raportéw z wykonania
programow;



20) gromadzenie informacji uproszczonych o rodzaju, ilosci i miejscach wystgpowania
substancji stwarzajacych szczegolne zagrozenie dla srodowiska;

21) udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie;

22) prowadzenie publicznie dostepnych wykazow danych o dokumentach zawierajgcych
informacje o srodowisku i jego ochronie;

23) udostepnianie informacji publicznych oraz wydawanie decyzji o odmowie
udostepniania informacji;

24) udzielanie pomocy organizacjom ekologicznym w ich dziatalnosci ochrony
$rodowiska;

25) sporzadzanie wnioskéw o zmiang przeznaczenia gruntdw rolnych i lesnych na cele
nierolnicze i nieles$ne;

26) wyplacanie odszkodowan za przejmowane grunty wydzielone pod budowe ulic;

27) zlecanie prac geodezyjnych zwigzanych z realizacjg inwestycji gminnych wraz z
opracowywaniem projektéw podziatow nieruchomosci;

28) opracowanie projektu planu gospodarowania gruntami rolnymi w strefach ochronnych;

29) oznaczenie nieruchomosci i  prowadzenie operatu nazewnictwa ulic, placow,
numeracji nieruchomosci numerami porzadkowymi;

30) wydawanie decyzji zatwierdzajacych geodezyjnych podziatéw nieruchomosei;

31) wydanie zezwolenl na zajecie pasa drogowego oraz wymierzanie opfat i kar
pienigznych;

32) dokonywanie analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym miasta w celu oceny
aktualnodci studium i planéw miejscowych, przynajmniej raz w okresie kadencji oraz

analizy wnioskéw dotyczacych zasadnoci przystapienia do sporzadzenia lub zmiany
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

33) opracowywanie i sporzadzanie wieloletnich programéw planow miejscowych w
nawiazaniu do ustalen studium z uwzglednieniem decyzji zamieszczonych w rejestrach
prowadzonych dla ustalenia lokalizacji celu publicznego o znaczeniu krajowym,
wojewddzkim, powiatowym i gminnym;

34) ustalanie wysoko$ci jednorazowej oplaty przy wzroécie wartosci nieruchomosci w
zwiazku z uchwaleniem planu miejscowego albo jego zmiana, jezeli wiasciciel lub
uzytkownik wieczysty sprzedat te nieruchomos¢;

35) ustalanie wysokosci odszkodowania z tytutu obnizenia warto$ci nieruchomosci w
zwigzku z uchwaleniem planu miejscowego albo jego zmiang;

36) ustalanie przeznaczenia terendw dla inwestycji celu publicznego oraz okreslenia
sposobu ich zagospodarowania, w tym wydawanie decyzji o lokalizacji celu publicznego
w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

37) prowadzenie ewidencji zabytkow;



38) wydawanie decyzji o naliczeniu oplaty z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci tzw.
,»renty planistycznej” oraz optaty adiacenckie;j;

39) wydawanie zaswiadczen o zgodno$ci zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania
obiektow budowlanych z zapisami miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego;

40) prowadzenie spraw dotyczacych rozgraniczenia nieruchomosci, w szczegdlnosci:
wydawanie postanowienia o wszczgeiu postepowania rozgraniczeniowego, wydanie
decyzji o rozgraniczaniu nieruchomosci, przekazanie sprawy do rozpatrzenia sadowi;

41) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach;

42) prowadzenie postgpowan w sprawach o wykroczenia okreslone przepisami o ochronie
przyrody;

43) uzgadnianie zalozen techniczno-ekonomicznych, projektéw technicznych inwestycji
oraz plandw inwestycji jednoetapowych w czesci dotyczacej gospodarki wodnej, ochrony
srodowiska;

44) ustalanie i odprowadzanie optat za odprowadzanie $ciekow do wéd;

45) nadzdr nad przedsigbiorstwem wodociagowo-kanalizacyjnym w zakresie zaopatrzenia
w wodg i odprowadzenia $ciek6w na terenie gminy.

4. W zakresie gospodarki komunalnej — nadzorowanie i prowadzenie spraw dotyczacych:

1) cmentarza komunalnego;
2) konserwacji rzeki, a takze utrzymania i czyszczenia otwartych rowow melioracyjnych
zlokalizowanych na gruntach Miasta.

5. W zakresie rolnictwa:

1) sporzadzanie sprawozdan z dziedziny rolnictwa dla potrzeb GUS-u;

2) powolywanie komisji ds. szacowania szkéd;

3) prowadzenie rejestru i wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi;
4) prowadzenie spisu rolnego.

6. W zakresie gospodarki wodnej:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z przywréceniem stanu poprzedniego wod lub
wykonaniem urzadzen zapobiegajacych szkodom dla wiascicieli zmieniajacych stan
wody na gruncie szkodliwie wptywajacych na grunty sasiednie,

2) udziat w rozprawach wodno-prawnych prowadzonych na terenie miasta.

3) prowadzenie rejestru badan wody na terenie miasta przekazywanej przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z Krajowym Programem Oczyszczania Sciekéw
Komunalnych.

5) przygotowywanie wnioskéw do Starostwa Powiatowego w sprawie otrzymania
pozwolenia wodno-prawnego w formie decyzji na odprowadzenie $ciekéw opadowych
z kanalizacji deszczowej do odbiornikéw lub ziemi,



6) Rozpatrywanie wnioskéw oraz przygotowywanie ~ warunkéw technicznych
odprowadzenia wéd deszczowych.

7. W zakresie prawa geologicznego:

1) przygotowywanie projektu postanowienia opiniujgcego udzielenie koncesji na
poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych,

2) przygotowywanie  projektu postanowienia  opiniujgcego zatwierdzenie prac
geologicznych,

3) przygotowywanie projektu postanowienia opiniujacego plan ruchu zaktadu gorniczego.

8. W zakresie budownictwa komunalnego i inwestycji:

1) przygotowanie, realizacja i rozliczenie zadan inwestycyjnych i remontowych w zakresie:
zaopatrzenia w wode, zaopatrzenia w energi¢ elektryczna, zaopatrzenia w energi¢ cieplna,
kanalizacji sanitarnej i deszczowej, oczyszczania Sciekow komunalnych, urzadzen sanitarnych,
wysypisk 1 utylizacji odpadow komunalnych, gminnych drog i mostéw, urzadzefi sportowo-
rekreacyjnych, budownictwa komunalnego;

2) opracowanie lub aktualizacja i zatwierdzania programu gospodarczego gminy i generalnych
koncepcji w zakresie inzynierii miejskiej;

3) udziat w ustalaniu potrzeb inwestycyjnych i remontowych projektu programu gospodarczego
gminy, przy uwzglednieniu miej scowych planéw zagospodarowania przestrzennego i
lokalnych potrzeb spotecznych;

4) okreslanie rozmiaru inwestycji, wybér w trybie zaméwien publicznych jednostki
projektowej, uzyskanie wszystkich decyzji administracyjnych zezwalajacych na wykonanie
robot;

5) koordynowanie spraw zwigzanych z oceng i zatwierdzeniem projektow technicznych;

6) ustalanie kosztu inwestycji oraz udziat w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok;

7) dokonywanie wyboru wykonawcy robot w trybie zamowien i realizowanie umowy o
wykonywanie rob6t lub wykonywanie ustug;

8) przygotowywanie umoéw lub pelnomocnictw z zakresu obowiazkow i odpowiedzialnosci dla
inspektora nadzoru inwestorskiego;

9) wykonywanie funkcji inwestora bezposrednio w stosunku do inwestycji i remontow
podejmowanych na podstawie uchwaty rady i finansowanych z budzetu gminy;

10) koordynowanie dzialan zwigzanych z przebiegiem robét, o ktorych mowa w pkt 9;

11) przekazywanie do uzytku inwestycji i rozliczenie jej kosztow poprzez:

a) sprawdzenie kalkulacji przedktadanych przez wykonawce,

b) sporzadzenie konicowych zestawien kosztow realizacji inwestycji i remontow,

¢) wyegzekwowanie od projektanta lub wykonawcy naleznych odszkodowan lub kar
umownych,

d) sporzadzanie projektow uchwat i zarzadzen w sprawie przekazania inwestycji do
uzytkowania,

e) organizowanie i udziat w przeglagdach gwarancyjnych;

finadzor nad przekazywaniem stosownych dokumentéw gwarancyjnych na wykonang
robote/ustuge/dostawe;

12) opiniowanie zamierzen inwestycyjnych innych inwestorow w zakresie zgodnosci z
planowanymi i realizowanymi inwestycjami gminnymi;

13) zapewnianie zgodnosci przeprowadzania w urzedzie przetargdéw na roboty, ustugi i dostawy
zgodnie z przepisami o zaméwieniach publicznych;



14) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w energie elektryczna, ciepto i paliwo
gazowe, sporzadzanie zalozen i planéw w tym zakresie.

15) opracowywanie rzeczowego planu zadan wynikajacych z planéw inwestycyjnych
Miasta, przeznaczonych do wykonania w nastgpnym roku budzetowym

9. Udziat w opracowaniu lub aktualizacji i zatwierdzaniu programu gospodarczego Miasta i
generalnych koncepcji w zakresie inzynierii miejskiej;

10. Przygotowywanie, aktualizacja oraz monitorowanie realizacji dokumentow strategicznych
takich jak np. Program Rewitalizacji, itp.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z o§wietleniem miasta.

12. Aktywne dziatanie na rzecz pozyskiwania $rodkéw z funduszy Unii Europejskiej, dotacji,
pozyczek, kredytow i innych podobnych zrddet finansowania, w tym w szczegdlnosci przy
przygotowywaniu  wnioskdéw,  tworzeniu  projektow oraz rozliczaniu  Srodkéw
pozabudzetowych.

13. Praca merytoryczna zwigzana z elektronicznym obiegiem dokumentdw.

14. Inne prace zlecone przez Burmistrza Miasta 1 Sekretarza nie obje¢te niniejszym
Regulaminem.”.

5) § 26 skresla sie.
6) § 27 otrzymuje brzmienie:

,»§ 27. Do zadan stanowiska ds. rozwoju, inwestycji i Srodkéw pozabudzetowych (KS)
nalezy pozyskiwanie funduszy zewngtrznych, wspdtpraca zagraniczna oraz regionalna,
prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem, prowadzeniem i nadzorowaniem
budowy, modernizacji i remontéw, nadzorowaniem stuzb komunalnych w zakresie budowy,
modernizacji, remontéw budynkow i urzadzen komunalnych oraz przygotowywaniem
dokumentacji okreslajacej przedmiot zamowienia do przetargéw na opracowywanie projektow
i realizacje zadan inwestycyjnych oraz niezb¢dnych badan i nadzoréw przy realizacji zadan z
dofinansowaniem zewngtrznym, w szczegdlnosci:

1. W zakresie rozwoju:

1) sporzadzanie wnioskdw o przyznanie pozabudzetowych srodkéw finansowych na
realizacje inwestycji i remontow;

2) wspOlpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi urzedu w opracowaniu wnioskow
dotyczacych srodkéw z funduszy Unii Europejskiej, dotacji, pozyczek, kredytow i innych
podobnych Zrédet finansowania;

3) wspotpraca ze sSrodowiskiem lokalnym.

2. W zakresie planowania, przygotowywania, realizacji i rozliczania zadan inwestycyjnych i
remontowych:



1) udziat w opracowaniu lub aktualizacji generalnych koncepcji w zakresie inzynierii miejskiej;

2) udziat w ustalaniu potrzeb inwestycyjnych i remontowych projektu programu gospodarczego
gminy z uwzglednieniem miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego i lokalnych
potrzeb spolecznych;

3) okreslanie rozmiaru inwestycji, wybér w trybie zamo6wienn publicznych jednostki
projektowej oraz uzyskanie wszystkich decyzji administracyjnych zezwalajacych na
wykonanie robot;

4) koordynowanie spraw zwigzanych z ocena 1 zatwierdzeniem projektow technicznych;
5) ustalanie planowanych kosztow inwestycji;

6) przygotowanie uméw lub pelnomocnictw z zakresu obowigzkow i odpowiedzialnosci dla
inspektora nadzoru inwestorskiego;

7) sporzadzanie wnioskow o przyznanie pozabudzetowych $rodkéw finansowych na realizacje
inwestycji i remontow;

8) penienie nadzoru w stosunku do inwestycji i remontéw finansowanych z budzetu miasta
oraz koordynowanie dzialar zwigzanych z przebiegiem robot;

9) przekazywanie do uzytku inwestycji i rozliczanie jej kosztow.

10) opiniowanie zamierzefi inwestycyjnych innych inwestorow w zakresie zgodno$ci z
planowanymi i realizowanymi inwestycjami gminnymi;

11) wspélpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi urzedu w opracowaniu wnioskow
dotyczacych srodkow z funduszy Unii Europejskiej, dotacji, pozyczek, kredytéw i innych
podobnych zrédet finansowania.

3. Aktywne dziatanie na rzecz pozyskiwania srodkéw z funduszy Unii Europejskiej, dotacji,
pozyczek, kredytéw i innych podobnych zrodet finansowania, w tym w szczegolnosci przy
przygotowywaniu ~ wnioskow,  tworzeniu  projektow  oraz rozliczaniu  $rodkow
pozabudzetowych;

4. W zakresie $rodkow pozabudzetowych:
1) petienie funkcji koordynujgcych w zakresie pozyskiwania srodkoéw pozabudzetowych,

2) biezace Sledzenie dziatan zewngtrznych umozliwiajacych pozyskiwanie srodkéw
pozabudzetowych, krajowych i zagranicznych, w tym unijnych,

3) przygotowywanie wnioskoéw aplikacyjnych i ich biezaca obstuga wraz z koncowym
rozliczaniem przy $cistej wspélpracy z odpowiednimi stanowiskami,

4) wspélpraca z innymi stanowiskami pracy w celu pozyskiwania srodkow na realizacje ich
zadan,

5) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasto Racigz w zakresie
przygotowywania wnioskow w celu pozyskiwania srodkow pozabudzetowych,

6) tworzenie bazy potencjalnych zrédet pozyskiwania srodkow pomocowych,



7) informowanie pracownikéw Urzedu Miejskiego i jednostek organizacyjnych gminy oraz
mieszkancow gminy o mozliwosci pozyskania srodkéw z konkretnych programéw, funduszu,
fundacji, instytucji czy organizacji ze szczegdlnym uwzglednieniem $rodkéw pomocowych z
Unii Europejskiej;

5. Przekazywanie informacji do planowania budzetowego.

6. Dzialania w zakresie promocji miasta.

7. Przygotowywanie, aktualizacja oraz monitorowanie realizacji dokumentéw strategicznych
takich jak np. Strategia. Program Rewitalizacji, itp.

8. Z zakresu wspolpracy europejskiej, a w szczego6lnosci:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

upowszechnianie informacji o Unii Europejskiej i warunkach naszego cztonkostwa,
wspolpraca z organizacjami rzadowymi i pozarzadowymi zajmujacymi sig
problematyka integracji europejskiej,

pozyskiwanie srodkéw z UE przyznanych Polsce na wyréwnanie réznic w poziomie
rozwoju spoteczno - gospodarczego.

wystepowanie do instytucji rzadowych i pozarzadowych dziatajacych w Polsce 1 UE o
przyznanie $rodkow na realizacj¢ konkretnych przedsigwzigc.

pozyskiwanie wsparcia finansowego z UE na dofinansowanie inwestycji realizowanych
w oparciu o budzet Miasta.

wspdlpraca i koordynowanie dziatan komoérek organizacyjnych Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych Miasta w procesie pozyskiwania srodkéw finansowych.

9. Wspolpracy regionalnej, w szczego6lnosci:

1)
2)

3)

utrzymywanie i rozw6j wspotpracy z miastami i regionami partnerskimi z zagranicy,
zacie$nianie wspOlpracy z miastami i regionami w kraju, ze szczegélnym
uwzglednieniem wymiany do$wiadczen z dziedziny integracji europejskiej,

budowa struktury wspotpracy regionalnej na terenie calego kraju oraz koordynacja
wspolpracy z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami
organizacyjnymi Miasta w celu promocji miasta Racigz.

10. Z zakresu promocji Miasta, prowadzenie i inicjowanie konsultacji i innych inicjatyw
spotecznych, w szczegdlnosci:

1) podejmowanie dziatari majacych na celu promocje zadan/inwestycji realizowanych
przez Miasto, w tym z udziatlem $rodkow zewngtrznych;

2) wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta oraz przedsigbiorstwami
dzialajgcymi na terenie miasta Raciaz w zakresie promocji;

3) gromadzenie i udostepnianie informacji o mozliwo$ciach inwestycyjnych Miasta;

4) wspdlpraca z jednostkami administracji samorzadowej i rzagdowej w celu zapewnienia
kompleksowej obstugi administracyjnej potencjalnym inwestorom;

5) promocja gospodarcza miasta;

6) tworzenie banku informacji o stanie gospodarczym gminy, podmiotach gospodarczych
oraz projektowanych zamierzeniach gospodarczych



11. W zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego:
1) przyjmowanie zgtoszen o:
a) organizacji imprez masowych,
b) organizacji zgromadzen,
2) wydawanie zezwolefi na przeprowadzenie zbiorki publiczne;j;
3) wspolpraca z komisariatem policji przy realizacji zadan;

4) przygotowywanie i prowadzenie rejestru wydawanych przez Burmistrza decyzji w
zwiazku z organizowaniem imprez masowych.

12. W zakresie zakupow i zamowien publicznych:

1) Doradztwo i kontrola zgodnosci z prawem polskim i unijnym pod wzgledem
proceduralnym i formalnym dokonywanych przez Urzad i jednostki podlegte zakupow
oraz zaméwief publicznych, w tym w szczegélnoci wybér procedury udzielania
zamowienia lub dokonywania zakupu, przygotowanie dokumentacji opisujacej
zamoOwienie, postepowanie o udzielenie zamdéwienia.

2) Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie PZP.
3) Prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych.

4) Biezace analizowanie zakupdw i zaméwien pod katem zgodnosci z Prawem zamowien
publicznych oraz obowigzujacymi procedurami w Urzedzie.

5) Weryfikacja i prowadzenie postgpowan o zamowienie publiczne zgodnie z procedurami
i przepisami w zakresie prawa zaméwien publicznych.

13. Sprawowanie funkcji petnomocnika burmistrza do spraw informacji niejawnych.
14. Prowadzenie spraw zwigzanych z rewitalizacja miasta.

15. Sporzadzanie strategii rozwoju gminy, jej aktualizowanie i monitorowanie.

16. Prowadzenie dokumentacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”.

17. Praca merytoryczna zwigzana z elektronicznym obiegiem dokumentow.

18. Inne prace zlecone przez Burmistrza Miasta, Zastepce Burmistrza i Sekretarza nie objete
niniejszym Regulaminem.”.

7) § 30 otrzymuje brzmienie:



,,§ 30. Do zakresu odpowiedzialnosci i dziatania stanowiska ds. technicznych, budownictwa,
gospodarki przestrzennej i inwestycji (KT) nalezy odpowiedzialnos¢ i prowadzenie spraw w
zakresie: gospodarki lokalowej, gospodarki nieruchomogciami, gminnego budownictwa
mieszkaniowego, utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz
obiektéw administracyjnych, odpowiedzialno$¢ 1 prowadzenie spraw zwigzanych z
targowiskami i miejscami targowymi, zielenig gminna, utrzymaniem porzadku i czystosci w
miescie, utrzymaniem drég, chodnikéw i budynkow uzytecznosci publicznej, organizacja
ruchu drogowego, bezdomnymi zwierzgtami, cmentarzem gminnym, lokalnym transportem
zbiorowym, a w szczegdlnosci:

1. W zakresie drog:

1) wykonywanie zadan zarzadcy drég gminnych okreslonych w przepisach o drogach
publicznych, takich jak:

a) opracowanie projektow planow rozwoju sieci drogowej,

b) opracowywanie projektow planow finansowania budowy, utrzymania i ochrony drég oraz
obiektéw mostowych,

¢) utrzymanie nawierzchni, chodnikow, obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych
ruch i innych urzgdzen zwigzanych z droga,

d) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

e) koordynacja robét drogowych,

f) wydawanie zezwolefi na zajgcie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie oplat i kar
pienigznych,

g) prowadzenie ewidencji drog 1 drogowych obiektoéw mostowych,

h) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektéw mostowych,

i) wykonywanie robot interwencyjnych i zabezpieczeniowych,

i) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

k) wprowadzanie ograniczef badz zamykanie drég i drogowych obiektow mo stowych dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub
mienia,

1) dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego,

m) sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym,

n) utrzymywanie sieci drog miejskich;

2) wspotdziatanie z innymi zarzadcami drég na terenie gminy w ich prawidtowym utrzymaniu
oraz w ustaleniu zasad organizacji ruchu,

3) orzekanie o przywréceniu do stanu pierwotnego pasa drogowego drogi gminnej
lub zarezerwowania terenu w razie jego naruszenia,

2. W zakresie gospodarki komunalnej

1) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania i modernizacji systemow infrastruktury
komunalnej, ustug komunalnych i utrzymania, pielegnacji oraz konserwacji zieleni miejskiej
oraz wspolpraca z gminnymi jednostkami organizacyjnymi w tym zakresie;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w energie elektryczna, ciepto i paliwo
gazowe, sporzadzanie zatozen i planow w tym zakresie;

3) realizacja zadan witasnych gminy w zakresie utrzymania miejskich obiektow i urzadzen
uzyteczno$ci publicznej oraz elementow infrastruktury miejskiej;

4) utrzymanie Miejsc Pamigci Narodowe;j oraz sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami
wojennymi;



5) wspoétdziatanie z wojewodzkim konserwatorem zabytkow w zakresie sprawowania opieki
nad zabytkami;

6) nadzorowanie i prowadzenie spraw dotyczacych przegladu technicznego placéw zabaw,
mostow;

7) montaz, demontaz, naprawa i magazynowanie dekoracji $wigtecznych.

3. W zakresie ochrony srodowiska:

1) wydawanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci:

2) wymierzenie kar pienieznych za samowolne usuwanie drzew lub krzewow,

3) nadzér nad realizacja obowiazkéw wiascicieli nieruchomosci okreslonych w art. 5 ustawy o
utrzymaniu w czystosci 1 porzadku w gminie,

4) nadzorowanie i prowadzenie spraw dotyczacych utrzymania, pielegnacji i konserwacji
zieleni gminnej,

5) nadzorowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku w
gminie.

4. W zakresie opieki nad zwierzetami:

1) prowadzenie nadzoru czynnosci zwiazanych z opieka nad bezdomnymi zwierzgtami, w tym:
podczas odtawiania, utrzymania w schronisku bezdomnych zwierzat oraz $wiadczenia ustug
weterynaryjnych w ramach opieki nad zwierzetami bezdomnymi;

2) podejmowanie dziatan w sprawach przekazania do schroniska zwierzat razgco zaniedbanych
lub okrutnie traktowanych, czasowo odebranych wlascicielowi lub opiekunowi;

3) wydawanie zezwolen na utrzymanie psOw rasy uznanej za agresywna,

4) wydawanie $wiadectw miejsca pochodzenia zwierzat;

5) wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierzat wiascicielowi i przekazanie ich do
schroniska;

6) wspotdziatanie z dzierzawca lub zarzadca obwodu towieckiego W zagospodarowaniu
obszaréw gminy, w szczegdlnosci w zakresie ochrony zwierzyny;

7) przygotowania projektu programu bezdomnogci zwierzat na terenie miasta;

8) coroczne przygotowywanie programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat;

9) nadzér nad elektronicznym znakowaniem zwierzat;

10) wydawanie zezwolen oraz prowadzenie ewidencji na $wiadczenie ushug w zakresie ochrony
przed bezdomnymi zwierzetami (udzielanie zezwolen na odtawianie i transport bezdomnych
zwierzat).

5. W zakresie gospodarki komunalnej i mieszkaniowej:

1) zapewnienie prawidlowego stanu technicznego komunalnych zasobow mieszkaniowych 1
obiektow uzytecznosci publicznej oraz obiektow zakladéw i jednostek budzetowych;

2) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi tworzacymi
mieszkaniowy zasob gminy oraz wspotdziatanie z przedstawicielami najemcow;

3) okre$lanie zasad przeznaczania do sprzedazy lokali w domach wielomieszkaniowych;



4) tworzenie warunkow do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspdlnoty samorzagdowej
oraz zapewnienie lokali socjalnych i lokali zamiennych, a takze zaspokajanie potrzeb
mieszkaniowych gospodarstw domowych o niskich dochodach;

5) opracowywanie projektu wieloletniego planu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
gminy oraz zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy;

6) realizacja obowiazujacych zasad gospodarowania lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi;

7) dziatanie jako zarzadca nieruchomosci gminnych w zakresie eksploatacji i remontow
budynkéw komunalnych;

8) wynajem lokali mieszkalnych z mieszkaniowego zasobu gmin oraz zamiana lokali
mieszkalnych, w tym przygotowywanie uméw  najmu lokali mieszkalnych oraz
przygotowywanie propozycji najmu lub zamiany lokalu;

9) prowadzenie spraw zwiazanych z zamiang mieszkan;

10) sprzedaz komunalnych lokali mieszkalnych oraz okreslanie ulamkowych czesci praw
rzeczowych do  wieczystego uzytkowania 1 wiasnoéci gruntu cztonkéow wspolnot
mieszkaniowych;

11) pelnienie nadzoru wiascicielskiego oraz reprezentowanie gminy we wspolnotach
mieszkaniowych na podstawie odrgbnych upowaznien;

12) sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu gospodarowania zasobem
mieszkaniowym gminy oraz analiz i informacji dla potrzeb organow gminy;

13) opracowanie zasad wynajmowania lokali bedacych w zasobie gminny;
14) nadzér nad wiasciwym wykorzystaniem lokali mieszkalnych i uzytkowych;

15) wykwaterowywanie lokatoréw z budynkow wylaczonych z uzytkowania, przeznaczonych
do rozbiérki, remontu kapitalnego lub sprzedazy;

16) przekwaterowywanie rodzin pozbawionych mieszkan w wyniku kleski zywiolowe;j,
katastrofy budowlanej lub pozaru;

17) realizacja wyrokow o eksmisje;
18) regulowanie stosunkéw prawnych w zakresie gospodarki lokalowej;
19) prowadzenie ewidencji 0s6b oczekujgcych na przydziat, zamiang lokalu;

20) opiniowanie wnioskOw w sprawie wyrazenia zgody na zamieszkanie w lokalu komunalnym
lub socjalnym;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z umorzeniami i odpracowywaniem zaleglosci
czynszowych;

22) przejmowanie zaktadowych budynkéw mieszkalnych;

23) wylanianie najemcéw lokali uzytkowych poprzez organizowanie przetargdw na najem
lokali uzytkowych lub w trybie bezprzetargowym,



25) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi tworzacymi
mieszkaniowy zaséb gminy oraz wspotdziatanie z przedstawicielami najemcow;

26) pelnienie nadzoru nad dziatalno$cia oraz wspdtpraca z zarzadea nieruchomosci gminnych
(lokali mieszkalnych) we Wspolnotach Mieszkaniowych w zakresie eksploatacji i remontow
budynkéw komunalnych.

27) ocena stanu technicznego budynkéw komunalnych 1 mieszkan, opiniowanie 1
organizowanie remontow.

28) nadzér nad remontami, opiniowanie wnioskOw o remonty oraz tworzenie listy planowanych
remontOw.

6. Aktywne dzialanie na rzecz pozyskiwania srodkéw z funduszy Unii Europejskiej, dotacji,
pozyczek, kredytow i innych podobnych Zrédet finansowania, w tym w szczegblnosci przy
przygotowywaniu ~ wnioskéw,  tworzeniu  projektéw  oraz rozliczaniu  $rodkow
pozabudzetowych.

7. Praca merytoryczna zwigzana z elektronicznym obiegiem dokumentow.

8. Inne prace zlecone przez Burmistrza Miasta, Zastgpce Burmistrza 1 Sekretarza nie objete
niniejszym Regulaminem.”.

8) § 34 otrzymuje brzmienie :

,»§ 34. Inspektor ds. ksiggowosci dochodéw miasta - Zastepey Skarbnika

1. Pelni funkcje oraz wykonuje obowigzki Skarbnika podczas jego nieobecnosci, a takze moze
wykonywaé dyspozycje srodkami pieni¢znymi oraz wstepna kontrole finansowg na podstawie
ustawy o finansach publicznych.

2.Do zakresu odpowiedzialnosci i dzialania stanowiska Inspektora ds. ksiggowosci dochodéw
miasta - Zastepcy Skarbnika (FP) nalezy:
1) rozliczanie podatku VAT, sporzadzanie deklaracji VAT, wystawianie faktur VAT;

2) aktywne dziatanie na rzecz pozyskiwania srodkow z funduszy Unii Europejskiej, dotacji,
pozyczek, kredytow i innych podobnych zrodel finansowania, w tym w szczegolnoscei przy
przygotowywaniu ~ wnioskéw,  tworzeniu  projektow oraz  rozliczaniu srodkow
pozabudzetowych;

3) stale monitorowanie wykonania planu dochodéw jednostki oraz informowanie gtownego
ksiegowego w przypadku stwierdzenia koniecznosci dokonania zmian w planie budzetowym;

4) Biezace i chronologiczne ewidencjonowanie na kontach syntetycznych i analitycznych zdarzen
gospodarczych zwigzanych z realizacjg przez Urzad Miejski w Racigzu dochoddéw budzetowych,
zgodnie z ustawg o rachunkowosci, ujmujgcych zapisy zdarzen przy uzyciu komputera

5) sporzadzanie sprawozdan z wykonania dochodow:



a) sprawozdaf budzetowych miesi¢cznych, kwartalnych i rocznych Urzgdu Miejskiego
w Racigzu,

b) sprawozdan budzetowych kwartalnych, potrocznych i rocznych Gminy Miasto Racigz
w systemie Bestia,

6) Ksiegowanie planu finansowego dochodow Urzedu Miejskiego oraz zmian jego wartosci
wynikajacych z uchwat podjetych przez Rade Miejska, zarzadzen Burmistrza.

7) Uzgadnianie obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych oraz sporzadzanie wydrukow
ksiag rachunkowych i dziennikéw zapisow ksiegowych na ostatni dzien kazdego miesigca,

8)Biezgce analizowanie i weryfikacja sald kont rozrachunkowych, w tym w szczeg6lnosci
rozrachunkéw z odbiorcami i urzedem skarbowym,

9) Pisemna weryfikacja i uzgodnienie sald dochodowych kont ksiggowych przed wprowadzeniem
warto$ci z nich wynikajacych do bilansu,

10) samodzielne poglebianie wiedzy niezbednej do rzetelnego wykonywania powierzonych
obowiazkéw stuzbowych, $ledzenie zmian w przepisach prawa oraz biezace informowanie
o problemach utrudniajacych prawidtowe wykonywanie powierzonych zadan,

11) dokonywanie przypiséw i odpisOw oraz sprostowan wymiaru czynszow i oplat lokalnych,
12) Ksiegowanie wplat (wptywow) z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

13) state monitorowanie wykonania planu dochodow i wydatkéw jednostki oraz informowanie
glownego ksiggowego w przypadku stwierdzenia koniecznosci dokonania zmian w planie
budzetowym

14) prowadzenie ksiggowosci czynszow, dzierzawy gruntéw, wieczystego uzytkowania za
pomocg programu komputerowego oraz recznie na dzienniki obrotéw,

15) prowadzenie ewidencji i windykacja nalezno$ci wieczystego uzytkowania, optat z tytutu
czynszu, sprzedazy mienia komunalnego, recznie na dzienniku obrotéw,

16) kontrola zgodnosci dokonywanych zakupow z budzetu, zatwierdzanie faktur i
dokumentow,

17) Prowadzenie finansow w zakresie gospodarki komunalnej — najmu lokali komunalnych w
tym:

- kontrola nad wystawianiem faktur za najem lokali mieszkalnych,

- ksiegowanie wptat, naliczanie odsetek od nieterminowych wplat,

- prowadzenie biezacej analizy kosztow na budynkach,

- prowadzenie windykacji naleznosci - wezwania do zaplaty,

- przygotowywanie przy wspétudziale wlasciwej komorki dokumentéw celem dochodzenia na
drodze sadowe;j,

- wspolpraca z MOPS w zakresie wstrzymywania i odblokowywania dodatkow
mieszkaniowych

-analiza splat w ramach podpisanych ugéd,

- sporzadzanie sprawozdan,



- czynna wspdlpraca z wlasciwa komoérka w procesie sporzadzania pozwow o wydanie nakazéw
zaplaty,

- nadzé6r nad sprawami zwigzanymi z egzekucja komorniczg uzyskanych nakazéw zaplaty,

- prowadzenie rejestrow dotyczacych spraw windykacyjnych i kontrola spraw nimi objetych:
a) rejestr spraw przekazanych do wladciwej komorki,

b) rejestr prawomocnych wyrokow,

¢) rejestr spraw przekazanych do komornika,

d) rejestr umorzonych spraw egzekucyjnych przez komornika.

18) W zakresie nadzoru wlascicielskiego:

a) Prowadzenie i koordynacja spraw w zakresie zadan wiadcicielskich Miasta w stosunku do
spotki komunalnej;

b) Przygotowywanie i przedktadanie Burmistrzowi okresowych sprawozdan i informacji
o dziatalnosci spotek komunalnych;

¢) Przeprowadzanie z upowaznienia Burmistrza (jako zgromadzenia wspolnikow) kontroli
tematycznych oraz kompleksowych spotki komunalnej;

d) Wspdlpraca z zarzadami 1 radami nadzorczymi spotek komunalnych w celu zapewnienia
sprawnego i zgodnego z prawem funkcjonowania tych organow;

e) Analizowanie i opiniowanie propozycji cen i statych optat za ushugi komunalne $wiadczone
przez spotke oraz planow rozwoju i modernizacji urzadzen wodociaggowych
i kanalizacyjnych.

19) Praca merytoryczna zwigzana z elektronicznym obiegiem dokumentow.

20) Inne prace zlecone przez Burmistrza Miasta, Zastepce Burmistrza i Sekretarza nie objete
niniejszym Regulaminem”.”

9) § 39 skresla si¢.

§ 2.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 lipca 2020 r.

Burmistrz Miasta Raciaz
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